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POUZITA LEGISLATIVA: (vidy v platnom zneni, resp. v zneni neskorgich predpisov)

Zakon ¢. 133/2002 Z. z. — Zakon o Slovenskej akadémii vied (dalej aj ,zakon o SAV*)

Zakon €. 243/2017 Z. z.— Zakon o verejnej vyskumnej institucii a o zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej
aj ,zakon o v. v.i.“)

Zékon ¢&. 578/2004 Z. z. — Zakon o poskytovateloch zdravotnej starostlivosti, zdravotnickych pracovnikoch,
stavovskych organizacidch v zdravotnictve a o zmene a doplneni niektorych zakonov

Zakon €. 523/2004 Z. z. — Zakon o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych
zakonov

Zékon ¢. 552//2003 Z. z. — Zakon o vykone préce vo verejnom zaujme

Zékon €. 311/2001 Z. z. — Zakonnik prace

Zakon €. 514/2003 Z. z. — Zakon o zodpovednosti za Skodu spésobenu pri vykone verejnej moci a o0 zmene
niektorych zakonov

Zékon €. 151/2002 Z. z. —Zakon o pouzivani genetickych technoldgii a geneticky modifikovanych organizmov
Zékon €. 362/2011 Z. z. — Zakon o liekoch a zdravotnickych pomdéckach a o zmene a doplneni niektorych
zakonov

Zakon €. 128/2012 Z. z. — Vyhlaska Ministerstva zdravotnictva Slovenskej republiky o poZiadavkach na spréavnu
vyrobnu prax a poZiadavkach na spravnu velkodistribu¢nu prax

Zékon €.67/2010 Z. z. — Zakon o podmienkach uvedenia chemickych latok a chemickych zmesi natrh a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov (chemicky zédkon)

Nariadenie vlady SR ¢. 320/2010 Z. z. —Nariadenie vlady SR, ktorym sa upravuju ¢innosti testovacich pracovisk
a Cinnosti inSpektorov vykonavajucich inSpekcie, audit a overovanie dodrziavania zasad spravnej laboratérne;j
praxe

ZOZNAM POUZITYCH SKRATIEK V ABECEDNOM PORADI:

a. s. — akciova spoloénost

ARL — Advanced Rapid Library - knizni¢no-informacny systém
BMC SAV, v. v. i. —Biomedicinske centrum Slovenskej akadémie vied, verejna vyskumna institucia
BOZP — bezpecnost a ochrana zdravia pri praci

BSL3 - Biosafety Level 3 — laboratorium s 3. stupfiom ochrany
CKS — centralny konsolidacny systém

CPV — common procurement vocabulary - spolocny slovnik obstardvania
DIC - dariové identifikacné &islo

EKS — elektronicky kontraktacny systém

EKU — Ekonomicky Usek

ELVYS — elektronicka vyrocna sprava

GMO - geneticky modifikované organizmy

IO — identifikaéné &islo organizéacie

IT —informacné technoldgie

MTZ — materidlno-technické zabezpecenie

MSVVa$ — Ministerstvo $kolstva, vedy, vyskumu a $portu Slovenskej republiky
NV — nariadenie vlady

0J — organizacna jednotka

OZ - organizac€na zlozka

OKP — osobitny kvalifikacny predpoklad

OOPP — osobné ochranné pracovné prostriedky

OP — organizacny poriadok

P SAV — Predsednictvo Slovenskej akadémie vied

PhD studium — doktorandské studium

POU - pravno-organizaény usek

PR - public relations — komunikacia a vztahy s verejnostou
PSC — postové smerové &islo

PU — projektovy Usek

PZS — pracovna zdravotna sluzba

RIS — rozpoctovy informacny systém

RO - rozpocCtova organizacia

SAV - Slovenska akadémia vied

SLP — spravna laboratdrna prax

SNAS — Slovenska narodna akreditacna sluzba

Vydanie: 3 Strany: 4/42



Biomedicinske centrum SAV, v. v. i.

1)

2)

3)

SP — socidlna poistoviia

SR - Slovenska republika

SVP — spravna vyrobna prax

SL - $pecializované laboratéria

8P — $pecializované pracoviskd

SUKL — Statny dstav pre kontrolu lie¢iv
SVPS SR — Statna veterindrna a potravinova spréva Slovenskej republiky
TU — technicky Usek

TZ - technické zariadenia

UVO - Urad pre verejné obstaravanie
UpVO — Usek pre verejné obstaravanie
UzK - Usek zabezpe&enia kvality
VEGA - Vedeckd grantova agentura
VK — vyskumna klinika

VKS — vedecky kvalifika¢ny stupen
VTEI — vedecko-technické informacie
VUB — Vieobecnd Uverova banka

V. V. i. — verejnd vyskumna inStitucia
Z. z. — zbierka zakonov

ZK — zabezpecenie kvality

ZP — zakonnik prace

Clenenie Organizaéného poriadku BMC SAV, v. v. i.

Vydanie: 3

Vieobecna East organizaéného poriadku, ktora vyjadruje a konstatuje relativne nemenné a v rdmci celej
organizacie vSeobecne platné skutoc¢nosti a Udaje.

Osobitna &ast organizaéného poriadku, ktord vyjadruje relativne premenné skutoénosti a Udaje platné
v podmienkach organizacie, t.j. organizacnu Strukturu a popis ¢innosti jednotlivych organizacnych zlozZiek
a organizaénych jednotiek.

Organizacna schéma, ktora graficky znazornuje organizacnu Struktiru organizacie, jej organizacnych
zloZiek a organizacnych jednotiek.
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4)

5)

2)

4)

Vieobecnd ¢ast

Zakladné ustanovenia

A.
Vydanie a zavaznost Organizaéného poriadku Biomedicinskeho centra
Slovenskej akadémie vied, verejnej vyskumnej institticie

BMC SAV, v. v. i. vydava v stlade s § 37 ods. 1 pism. a) Zakona ¢. 243/2017 Z. z. o verejnej vyskumnej
institucii na zdklade schvalenia Spravnej rady po pisomnom vyjadreni Vedeckej rady a Dozornej rady
BMC SAV, v. v. i. tento organizacny poriadok.

Organizacny poriadok upravuje organizac¢nu Struktiru a hlavné zasady ¢innosti BMIC SAV, v. v. i., zasady
vzajomnych vztahov, poslanie a zameranie ¢innosti jednotlivych organizaénych zloZiek a organizaénych
jednotiek.

Podrobnejsi popis zasad cinnosti, zasad vzdjomnych vztahov, poslania a zamerania cinnosti
jednotlivych organizaénych zloZiek a organizacnych jednotiek upravuju podla potreby vnutorné
organiza¢né normy BMC SAV, v. v. i.

Organizacny poriadok BMC SAV, v. v. i. je zavazny pre vSetkych zamestnancov, ktori si v pracovhom
pomere s BMC SAV, v. v. i. Na zamestnancov, ktori su ¢inni v BMC SAV, v. v. i. na zaklade dohod
o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru sa tento organiza¢ny poriadok vztahuje len
v pripade, ak to vyplyva z jeho dalSich ustanoveni, pripadne z uzavretej dohody. Tento organizacny
poriadok je zavazny aj pre doktorandov v dennej a externej forme doktorandského Studia.

Schéma organizaénej Struktdry BMC SAV, v. v. i. tvori neoddelitelnd sucast tohto organizaéného
poriadku.

B.
Zriadenie, nazov a sidlo organizicie

Biomedicinske centrum SAV, v. v. i. zalozila Slovenska akadémia vied vydanim Zakladacej listiny BMC
SAV, v. v. i. v jej Uplnom zneni zo diia 15. 11. 2021 s U¢innostou od 01. 01. 2022.

Sidlom organizacie je:
Dubravska cesta 9, 845 05 Bratislava
ICO: 50073869
DIC: 2120169865

Biomedicinske centrum SAV, v. v. i. ma tieto detasované pracoviska:
e Biotechnologické a analytické laboratéria VU BMC SAV, v. v. i.,
Jarkova 17, 082 22 Sarisské Michalany
e Radiobiologické laboratérium UEO BMC SAV, v. v. i.,
ul. Generala Milosa Vesela 21, 034 01 Ruzomberok
e Oddelenie genetiky ¢loveka UKTV BMC SAV, v. v. i.,
v priestoroch spolo¢ného pracoviska Prirodovedeckej fakulty Univerzity Komenského v Bratislave,
Ilkovi¢ova €. 6, 842 15 Bratislava

Skrateny nazov Biomedicinskeho centra Slovenskej akadémie vied, verejnej vyskumnej institlcie je
Biomedicinske centrum SAV, v. v. i. (dalej aj ,,BMC SAV, v. v. i.“)

Anglicky nazov pre BMC SAV, v. v. i. sa pouziva v zneni: Biomedical Research Center of the Slovak
Academy of Sciences, v skratke BMC SAS.
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2)

3)

C.
Pravna forma

BMC SAV, v. v. i. je pravnickou osobou, verejnou vyskumnou instituciou, v pésobnosti svojho
zakladatela - Slovenskej akadémie vied.

Vo svojej ¢innosti sa BMC SAV, v. v. i. riadi vSeobecne zavaznymi pravnymi normami, uzneseniami
P SAV, smernicami a pokynmi predsedu SAV, dalSich organov a funkciondrov SAV ako aj internymi
pravnymi normami.

D.
Zakladna pdsobnost organizacie

Hlavna Cinnost a dalsie ¢innosti BMC SAV, v. v. i. a jej organizacnych zloZiek si uvedené v Zakladacej
listine v Clanku IV. aje vsulade s § 1 a §2 Zakona ¢. 243/2017 Z. z.

BMC SAV, v. v. i. vykonadva tieto dalSie ¢innosti nad ramec uréeny v Zakladacej listine:
e zabezpecuje cinnost stalych komisii pre obhajoby doktorskych dizertaénych prac vo vednych
odboroch, v ktorych su aktualne predsedami komisii vedecki pracovnici BMC SAV, v. v. i.

E.
Majetok a jeho ochrana

Majetkovu podstatu BMC SAV, v. v. i. tvori majetok, ktorym su:
e hnutelné veci

e nehnutelné veci

e pohladavky a iné majetkové prava

BMC SAV, v. v. i. vyuZiva svoj majetok na vykonavanie svojej hlavnej innosti bez obmedzeni. Na
vykonavanie ¢innosti podla §2 ods. 1 Zakona ¢&. 243/2017 Z. z. ho m6ze vyuZivat iba za podmienok
podla tohto zidkona.

BMC SAV, v. v. i. je dodrziavanim platnych pravnych noriem povinné chranit svoj majetok pred
poskodenim, zni¢enim a zneuZitim. BMC SAV, v. v. i. je povinné pocinat si tak, aby nedochéadzalo ku
Skodam na zdravi os6b, majetku, ani k neopravnenému majetkovému prospechu.

F.
Hospodarenie

Vzmysle § 24 Zakona €. 243/2017 Z. z., hospodari BMC SAV, v. v. i. podla rozpo¢tu pozostavajuceho
z jeho prijmov a vydavkov na prislusny kalendarny rok, vratane prijmov a vydavkov z podnikatelskej ¢innosti
a riadi sa vnutornymi pravidlami tvorby rozpoctu a vnutornymi pravidlami hospodarenia.

1)

2)

3)

G.
Zakladné principy riadenia

Na cele BMC SAV, v. v. i. je generalny riaditel, ktorého do funkcie menuje a z nej odvolava predseda
SAV. Pracovné miesto generalneho riaditela sa obsadzuje na zaklade vyberového konania, postupom
stanovenym v platnych Pravidlach vyberového konania na obsadzovanie miesta riaditela verejnej
vyskumnej institucie.

Generalny riaditel plni Glohy uvedené § 16 zadkona ¢&. 243/2017 Z. z., presnejsie $pecifikované
v Osobitnej casti tohto organizacného poriadku, v jeho pracovnej ndplni a v platnych internych
normach BMC SAV, v. v. i.

Generalny riaditel riadi vetku ¢innost BMC SAV, v. v. i. a zodpoveda za riu predsedovi SAV.
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4) Generalny riaditel BMC SAV, v. v. i. bezodkladne menuje svojho zastupcu a urcuje mu rozsah
kompetencii. Svojho zastupcu moze z funkcie odvolat.

4.1 Zastupca generdlneho riaditela mu pomaha pri vykone jeho funkcie a na zaklade poverenia méze
riadit uréené ¢innosti BMC SAV, v. v. i.

4.2 Pocas nepritomnosti generdlneho riaditela sa na neho v plnom rozsahu vztahuju pravomoci,
povinnosti a zodpovednosti generalneho riaditela BMC SAV, v. v. i. svynimkou uzatvarania
pracovnych zmliv a mzdovych néleZitosti zamestnancov.

5) Generdlny riaditel menuje do funkcie a odvolava z nej vedeckého tajomnika BMC SAV, v. v. i.. Vedecky
tajomnik BMC SAV, v. v. i. sa podiela na zabezpecovani vedecko-vyskumnej a vzdeldvacej €innosti
organizacie, vrozsahu uréenom generdlnym riaditefom BMC SAV, v. v. i. avykondva prace
Specifikované v Osobitnej ¢asti tohto organizaéného poriadku.

6) V pripade nepritomnosti zdstupcu generalneho riaditela BMC SAV, v. v. i. alebo vedeckého tajomnika,
po dobu dlhsiu ako 3 mesiace, méze ich generalny riaditel BMC SAV, v. v. i. na prislusné obdobie
odvolat a vymenovat docasne do tychto funkcii novych pracovnikov a to formou “poverenia“.

7) Vedecko-vyskumna c¢innost vBMC SAV, v. v. i. je ¢lenend a koordinovana prostrednictvom
organizacnych zloZiek — vedeckych ustavov, ktoré reprezentuju hlavné vyskumné smery BMC SAV,
v. V. i. Zakladnymi organiza¢nymi jednotkami jednotlivych vedeckych Ustavov — organizaénych zlozZiek
su vedecké oddelenia.

8) Veducimi zamestnancami podla §9 ods. 3 Zakonnika prace v platnom zneni, v BMC SAV, v. v. i. su:
e generalny riaditel BMC SAV, v. v. i.
e zastupca generalneho riaditefa BMC SAV, v. v. i.
e riaditelia organizacnych zloZiek BMC SAV, v. v. i.
e zastupcovia riaditelov organizacnych zloZiek BMC SAV, v. v. i.
e veduci Pravno-organizacného Useku BMC SAV, v. v. i.
e veduci Ekonomického useku BMC SAV, v. v. i.
e veduci Projektového Useku BMC SAV, v. v. i.
e veduci Technického Useku BMC SAV, v. v. i.
e veduci Useku pre verejné obstardvanie BMC SAV, v. v. i.
e veduci vedeckych oddeleni Ustavov BMC SAV, v. v. i.
e veduci Vyskumnej kliniky BMC SAV, v. v. i.
e veduci Biotechnologickych a analytickych laboratérii BMC SAV, v. v. i.
e veduci Specializovanych laboratérii BMC SAV, v. v. i.

H.
VSeobecna pdsobnost stupriov riadenia,
pravomoci a zodpovednost

V BMC SAV, v. v. i. sa uplatiiuje riadenie v postupnosti:

e generalny riaditel

e zdastupca generalneho riaditela

e riaditelia organizacnych zloziek

e  zastupcovia riaditelov organizacnych zloZiek
e veduci Usekov

e veduci vedeckych oddeleni OZ, veduci Specializovanych pracovisk a Specializovanych laboratorii

e veduci vyskumnych timov
e samostatné funkcie
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H.1 Generalny riaditel"

1.1 Na cele BMCSAV, v. v. i. je generalny riaditel, ako jediny zodpovedny predstavitel BMC SAV, v. v. i.. Je
jeho Statutarnym organom. Generdlny riaditel BMC SAV, v. v. i. je vedeckym pracovnikom, veducim
zamestnancom v sulade s § 10 Zakona ¢. 552/2003 Z. z., a § 9 a § 82 Zakonnika prace ¢. 311/2001 Z. z.
(oba v zneni neskorsich zmien a doplnkov), a §16 Zakona ¢. 243/2017 Z. z., ktorého na zaklade
vyberového konania vymenovava a z funkcie odvolava predseda Slovenskej akadémie vied. Generalny
riaditel BMC SAV, v. v. i. méZe byt zo svojej funkcie odvolany aj na navrh Vedeckej rady BMC SAV,
v. V. i. po predchddzajucom pisomnom vyjadreni Spravnej rady BMC SAV, v. v. i. a Dozornej rady BMC
SAV, v. v. i., alebo na navrh Dozornej rady BMC SAV, v. v. i. a po predchadzajucom vyjadreni Spravnej
rady BMC SAV, v. v. i. a Vedeckej rady BMC SAV, v. v. i.

1.2 Funkéné obdobie generdlneho riaditela je patrocné (§ 16 ods. 3 Zakona ¢. 243/2017 Z. z.), najviac
na dve po sebe nasledujuce funkéné obdobia pre tu istd osobu.

1.3 Generalny riaditel riadi, organizuje, koordinuje a kontroluje vietku ¢innost BMC SAV, v. v. i., zastupuje
ho navonok a prerokovava zdsadné veci s nadriadenymi organmi, s vedeckymi institdciami a s inymi
externymi subjektami. V ramci svojej pravomoci, platnych pravnych noriem, uzneseni a pokynov
Predsednictva SAV rozhoduje samostatne a s konecnou platnostou. Jeho prikazy su zavazné pre
vsetkych zamestnancov BMC SAV, v. v. i. a internych, ako aj externych doktorandov BMC SAV, v. v. i.
Generalny riaditel BMC SAV, v. v. i. mbZe prenasat vykon svojej pravomoci na veducich organizacnych
zlozZiek, alebo veducich organizacnych jednotiek, pripadne na splnomocnencov.

1.4 Funkcia generalneho riaditela BMC SAV, v. v. i. je nezlucitelnd s funkciou ¢lena Dozornej rady BMC SAV,
V. V. i, s funkciou ¢lena Vedeckej rady BMC SAV, v. v. i. asfunkciou riaditela, ako veduceho
organizacnej zlozky BMC SAV, v. v. i..

1.5 Generalny riaditel ma pravo zuc¢astriovat sa na zasadnutiach vedeckej rady, dozornej rady a organov
organizacnej zlozky a méze sa na nich vyjadrovat ku vietkym prerokovdvanym otazkam (§ 16 ods. 6
Zikona €. 243/2017 Z. z.).

H.2 Zastupca generdlneho riaditela:

2.1 Zastupcu generalneho riaditela BMC SAV, v. v. i. (vid pism. G ods. 4 tohto OP), ako veduceho
zamestnanca v stlade s § 9 a § 82 Zakonnika prace €. 311/2001 Z. z. v zneni neskorsich zmien
a doplnkov, do funkcie vymenovava generalny riaditel BMC SAV, v. v. i. s naslednym oboznamenim
podpredsedu SAV pre Il. oddelenie vied SAV a z funkcie ho i odvolava. Na miesto zastupcu generalneho

riaditela nemusi byt vypisané vyberové konanie.

2.2 Zastupcom generalneho riaditela BMC SAV, v. v. i. je vidy jeden z riaditelov OZ BMC SAV, v. v. i.,
pri zachovani postupnej rotacie obsadenia tejto funkcie.

H.3 Riaditelia organizacnych zloziek:

3.1 Kdatumu vzniku BMC SAV, v. v. i. su funkcie riaditeflov OZ obsadené byvalymi vedeckymi riaditelmi
Ustavov a to do terminu uvedeného v registri verejnych vyskumnych institdcii, v stilade s platnymi
pravnymi predpismi.

3.2 Po tomto termine su funkcie riaditefov OZ obsadzované na zaklade vyberového konania vypisaného
zakladatefom — SAV, v sulade s platnymi Pravidlami vyberového konania na obsadzovanie miesta
veduceho OZ verejnej vyskumnej institlcie. Riaditela OZ na zaklade vyberového konania vymenovava
a z funkcie odvolava generalny riaditel BMC SAV, v. v. .i. (§ 21 zdkona o v. v. i.). Funkcie riaditelov OZ
su kvalifikované ako funkcie veducich zamestnancov podla § 9 a § 82 zdkona ¢.311/2001 Z. z. v zneni
neskorsich zmien a doplnkov.
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33

34

Riaditelia OZ sa za svoju ¢innost zodpovedaju generalnemu riaditelovi BMC SAV, v. v. i. SU povinni
vsetky prace prisluchajice do ich posobnosti vykonavat s plnou zodpovednostou, zodpovedaju
za splnenie uloh a kvalitu prace, pracovnu disciplinu a BOZP v nimi riadenych organizacnych zlozkach.
V sulade s § 82 Zakonnika prace si plnia dalSie povinnosti vediceho zamestnanca.

Riaditelia OZ moZu byt zo svojej funkcie odvolani generdlnym riaditefom BMC SAV, v. v. i.:

e na navrh spravnej rady a po predchadzajucom pisomnom vyjadreni vedeckej rady, ak je zriadena,
a dozornej rady,

e na navrh vedeckej rady a po predchadzajicom pisomnom vyjadreni spravnej rady a dozornej rady,

e nandvrh dozornej rady a po predchadzajucom pisomnom vyjadreni spravnej rady a vedeckej rady,
ak je zriaden3,

e na navrh najmenej polovice 0s0b, ktoré su organiza¢ne zaradené do prislusnej organizacne;j

e zlozky a zaroven su opravnenymi volicmi podla § 23 ods. 2, Zakona ¢. 243/ 2017 Z. z. v platnom
zneni, alebo

e zvlastného podnetu; zakladatel vyzve spravnu radu, vedecku radu, ak je zriadend, a dozornu radu
na vyjadrenie k takému podnetu a predlozi im jeho pisomné od6vodnenie.

H.4 Zastupcovia riaditelov organiza¢nych zloziek:

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

Zastupcov riaditefov OZ BMC SAV, v. v. i., do funkcie vymenovdvaju riaditelia prislusnej OZ BMC SAV,
V. V. i. s ndslednym obozndmenim generdlneho riaditela BMV SAV, v. v. i., a z funkcie ich i odvolavaju.
Na miesto zastupcov riaditela OZ nemusi byt vypisané vyberové konanie.

Zastupcovia riaditelov OZ BMC SAV, v. v. i. musia spifiat kvalifikaéné kritéria minimalne samostatného
vedeckého pracovnika s patro¢nou vedeckou praxou.

Zastupcovia riaditelov OZ, pocas zastupovania riaditela OZ, za svoju ¢innost zodpovedaju generdlnemu
riaditelovi BMC SAV, v. v. i.. SU povinni vSetky préce prisltichajlce do ich pésobnosti vykonavat s plnou
zodpovednostou, zodpovedaju za splnenie Uloh a kvalitu prace, pracovnu disciplinu a BOZP.

Funkcie zastupcov riaditelov OZ su kvalifikované ako funkcie veducich zamestnancov podla § 9 a § 82
Zakona €. 311/2001 Z. z. v zneni neskorsich zmien a doplnkov.

Zastupcom riaditelov OZ BMC SAV, v. v. i. je vystaveny menovaci dekrét, s uvedenim doby trvania
menovania a s pisomnym vymedzenim ich pravomoci.

H.5 Veduci usekov:

51

5.2

53

5.4

K datumu vzniku BMC SAV, v. v. i. su funkcie veducich Usekov, ako organizaénych jednotiek BMC SAV,
v. V. i. obsadené na zaklade uzatvorenej pracovnej zmluvy.

Po tomto termine su funkcie veducich usekov obsadzované na zaklade vyberového konania vypisaného
generalnym riaditelom BMC SAV, v. v. i. a realizovaného v sulade s vnatornymi predpismi BMC SAV,
v. V. i. Kandidati musia spifiat uréené odborné predpoklady. Funkcie su kvalifikované ako funkcie
veduceho zamestnanca podla § 9 a § 82 zakona ¢.311/2001 Z. z. v zneni neskorsich zmien a doplnkov.

Veducim uUsekov je vystaveny menovaci dekrét, s uvedenim nazvu riadeného Useku a doby trvania
menovania.

Vedlci Usekov s podriadeni generalnemu riaditefovi BMC SAV, v. v. i., ktorému sa za svoju ¢innost
i zodpovedaju. Riadia a kontroluju &innost Utvarov svojich usekov, zodpovedaju za splnenie uloh
a kvalitu prace, pracovnu disciplinu a BOZP v nimi riadenych Usekoch. V sulade s § 82 Zakonnika prace
si plnia dalSie povinnosti veduceho zamestnanca. V ramci pracovnych ¢innosti uvedenych v Osobitnej
Casti tohto organizacného poriadku im riaditel BMC SAV, v. v. i. deleguje i podpisové prdvo v sulade
s pismenom R) tohto organiza¢ného poriadku.
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H.6 Vediuci vedeckych oddeleni, Specializovanych pracovisk a Specializovanych laboratérii:

Veduci oddeleni, $pecializovanych pracovisk a $pecializovanych laboratérii koordinujd ¢innost vyskumnych
timov zamestnancov tak, aby im umoznili rozvoj perspektivnych vedeckych tém, zabezpecili vzajomnu
spolupréacu a podporovali projektovd ¢innost.

A -V oblasti vedeckej prace:

podielaju sa na vypracovavani koncepcie rozvoja oddelenia/SP/SL

pravidelne hodnotia plnenie vedecko-vyskumnych uloh a o vysledkoch informuju prislusného
riaditela a generdlneho riaditela BMC SAV, v. v. i.

koordinuju vedecky vyskum oddelenia/SP/SL a zodpovedaju zaf

zabezpecuju vedecku spolupracu s inymi vedeckymi pracoviskami

zabezpecuju komunikaciu a spolupracu s odbornikmi poésobiacimi na inych vedeckych pracoviskach
v ramci narodnej aj medzinarodnej spoluprace

zabezpeduju pripravu vyroénej hodnotiacej spravy za oddelenie/SP/SL

B - V oblasti organizacie a riadenia:

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

riadia a kontroluju pracu podriadenych zamestnancov

zabezpecuju, aby nedochddzalo k porusovaniu pracovnej discipliny a v pripade jej porusenia navrhuju
disciplinarne opatrenia

navrhuju uzavretie a ukoncenie pracovnych pomerov zamestnancov oddelenia/SP/SL
vypracovavaju popisy pracovnej ¢innosti zamestnancov, zoznamuju ich s prdvami a povinnostami,
uréuju ich prava a povinnosti v ramci oddelenia/SP/SL

navrhuju platové zatriedenie a odmeny zamestnancov

dbaju o systematické zvy$ovanie kvalifikicie zamestnancov oddelenia/SP/SL

dohliadaju na doktorandské stadium

zabezpecuju, aby sa vsetci podriadeni zamestnanci oboznamili s predpismi o BOZP a ostatnymi
platnymi internymi normami BMC SAV, v. v. i.

kontroluju stav zvereného majetku a robia potrebné opatrenia na jeho ochranu

zabezpecuju vybavenie zvereného oddelenia ochrannymi pomdckami a staraju sa o ich pouZivanie
pri praci

podpisuju dovolenky veducim vyskumnych timov a ostatnym podriadenym zamestnancom

K datumu vzniku BMC SAV, v. v. i. su funkcie veducich oddeleni obsadené byvalymi veduicimi oddeleni
BMC SAV.

Po datume vzniku BMC SAV, v. v. i. su funkcie veducich vedeckych oddeleni, Specializovanych pracovisk
a Specializovanych laboratérii obsadzované na zaklade vyberového konania vypisaného generalnym
riaditefom BMC SAV, v. v. i. a realizovaného v sulade s vnitornymi predpismi BMC SAV, v. v. i. Kandidati
musia spifiat minimalny kvalifikaény predpoklad VKS Ila — samostatny vedecky pracovnik. Funkcie
veducich oddeleni, Specializovanych pracovisk a Specializovanych laboratérii su kvalifikované ako
funkcie veducich zamestnancov podla § 9 a § 82 Zakona ¢. 311/2001 Z. z. v zneni neskorsich zmien
a doplnkov.

Veducim vedeckych oddeleni, Specializovanych pracovisk a Specializovanych laboratorii je vystaveny
menovaci dekrét, s uvedenim nazvu oddelenia, pracoviska alebo laboratéria a doby trvania menovania,
ktora je maximalne 4 roky.

Veduci vedeckych oddeleni sa za svoju ¢innost zodpovedaju riaditelovi prislusnej OZ. S povinni vietky
prace prislichajice do ich pdsobnosti vykonavat s plnou zodpovednostou, zodpovedaju za splnenie
uloh akvalitu prace, pracovnu disciplinu a BOZP v nimi riadenych oddeleniach. V sulade
s § 82 Zakonnika prace si plnia dalSie povinnosti vediceho zamestnanca.

Veduci $pecializovanych pracovisk a Specializovanych laboratérii sa za svoju ¢innost zodpovedaju
priamo generalnemu riaditeflovi BMC SAV, v. v. i. SU povinni vSetky prace prislichajuce do ich
pbsobnosti vykonavat s plnou zodpovednostou, zodpovedaju za splnenie udloh a kvalitu prace,
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pracovnu disciplinu a BOZP v nimi riadenych laboratériach / klinike. V stlade s § 82 Zakonnika prace si
plnia dalSie povinnosti veduceho zamestnanca.

H.7 Veduci vyskumnych timov:

Veduci vyskumnych timov riadia odbornu ¢innost ¢lenov vyskumnych timov a sU podriadeni prislusnym
veducim oddeleni, Specializovanych pracovisk a Specializovanych laboratérii. SU zodpovedni za realizaciu
vyskumnych uloh a implementaciu projektov vedeckého timu, efektivnhe hospodarenie s projektovym
zdrojmi v sulade s prisluSnymi zakonmi a predpismi. SU povinni vSetku projektovi dokumentaciu nacas
predlozit v plnom zneni Projektovému tiseku BMC SAV, v. v. i.

H.8 Samostatné funkcie:

Samostatnymi funkciami sa rozumeju zamestnanci vykonavajuci $pecializovant ¢innost. Samostatné funkcie
nie su organizacne zaclenené pod konkrétnu organiza¢nu zlozku, alebo organiza¢nu jednotku. Su priamo
podriadené generalnemu riaditefovi BMC SAV, v. v. i., ktorému sa zodpovedaju za vykonavané ¢innosti. Nie
su povaZované za funkcie veducich zamestnancov podla § 9 a § 82 Zakonnika prace a § 10 Zakona o vykone
prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich zmien a doplnkov.

Samostatnymi funkciami su:

Vedecky tajomnik:

Spomedzi vedeckych pracovnikov BMC SAV, v. v. i. ho do funkcie menuje a z funkcie ho i odvolava generdlny
riaditel BMC SAV, v. v. i., ktorému za svoju ¢innost v plnom rozsahu zodpoveda. Generalny riaditel BMC SAV,
v. v. i. mOze podla potreby vymenovat i viac vedeckych tajomnikov.

Pracovnik zabezpecujuci agendu zvldastnych uloh a civilnej ochrany:
Do funkcie ho menuje riaditel BMC SAV, v. v. i. a z funkcie ho i odvolava, za svoju ¢innost v plnom rozsahu
zodpoveda riaditelovi BMC SAV, v. v. i.

CH.
Organy BMC SAV, v. v. i.

Organmi BMC SAV, ako verejnej vyskumnej institicie, (§ 15 ods. 1 Zakona €. 243/2017 Z. z.) su okrem
generalneho riaditela:

CH.1 Spravnarada BMC SAV, v. v.i.
Spravna rada sa spolu s generalnym riaditelom podiela na riadeni BMC SAV, v. v. i. (§ 17 Zakona ¢. 243/2017
Z.2.)

1) Clenmi spravnej rady su:
e generdlny riaditel, ktory je predsedom spravnej rady
e riaditelia, ako veduci organizacnych zloZiek
e traja c¢lenovia voleni spomedzi zamestnancov BMC SAV, v. v. i.

2) Spravna rada ma podpredsedu, ktorého spomedzi seba volia ¢lenovia spravnej rady. Podpredseda
spravnej rady zastupuje predsedu v Case jeho nepritomnosti.

3) Clenstvo v spravnej rade vznika volbou. Ak ide o generdlneho riaditela a riaditela, ako vediceho
organizacnej zlozky, ¢lenstvo v sprdvnej rade vznika diiom vymenovania do prislusnej funkcie.

4) Funk¢né obdobie volenych Elenov spravnej rady je patro¢né. Za voleného ¢lena spravnej rady moze
byt t4 istd osoba zvolend najviac v dvoch po sebe nasledujudcich funkénych obdobiach.
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5)

Volebny poriadok na funkciu ¢lena Spravnej rady BMC SAV, v. v. i. urCuje podrobnosti
o Specifickych poZiadavkdch na kandidatov na ¢Elenov sprdvnej rady, volbe &lenov spravnej rady
a sposobe odvolavania volenych ¢lenov spravnej rady.

Cinnost Spravnej rady BMC SAV, v. v. i.:

a)
b)

navrhuje zakladatelovi zmeny zakladacej listiny,

navrhuje zakladatelovi zlGcenie, splynutie, rozdelenie BMC SAV, v. v. i., alebo jeho zrusenie

s likvidaciou,

vyjadruje sa k navrhu na zlUcenie, splynutie, rozdelenie BMC SAV, v. v. i., alebo jeho zrusenie

s likvidaciou,

vykonava dohlad nad riadnym hospoddrenim

schvaluje:

e vnutorné predpisy a ich zmeny po predchadzajucich pisomnych vyjadreniach vedeckej rady
a dozornej rady; uplynutim lehoty 30 dni od dorucenia navrhu spravnej rady predsedovi alebo
poverenému ¢lenovi vedeckej rady alebo dozornej rady plati, Ze prislusny orgdn sa vyjadril
suhlasne,

e strednodoby vyhlad financovania na tri aZ pat rokov,

e odpisovy plan,

e uzatvorenie zmluvy o Cerpani Uveru v prospech BMC SAV, v. v. i., ak nejde o zmluvu, na ktorej
uzatvorenie ddva predchadzajuci pisomny suhlas dozorna rada alebo dozorna rada a zakladatel,

e rozhoduje o ukonéeni projektu v ramci ¢innosti podla § 2 ods. 1, zékona ¢. 243/2017 Z. z., ak
jeho uskutocnovanie nedosahuje ukazovatele uréené spravnou radou,

e podiela sa na priprave a realizacii vyberového konania na obsadenie funkcie generalneho
riaditela a riaditelov organizacnych zloZiek sp6sobom uréenym podla predpisu zakladatela

e vydava rokovaci poriadok spravnej rady,

e plni iné Ulohy podla Zakona ¢. 243/2017 Z. z., vnatornych predpisov BMC SAV, v. v. i., alebo
vnutornych predpisov zakladatela.

CH.2 Vedecka rada BMC SAV, v. v. i.:

Cinnost vedeckej rady: (§ 18, ods. 7 zékona &. 243/2017 Z. z.)

a)

b)
<)

po predchddzajucom vyjadreni zakladatela urcuje vedecku profilaciu BMC SAV, v. v. i. a koncepciu jej
dalSieho rozvoja v sulade so zakladacou listinou,
vyjadruje sa k zdmerom projektov vyskumu, vyvoja a inovdcii,
vyjadruje sa k navrhu na:
e zlUcenie, splynutie, rozdelenie BMC SAV, v. v. i., alebo jej zruSenie s likvidaciou,
e vydanie alebo zmenu vnatorného predpisu,
e hodnoti vysledky vyskumnej ¢innosti BMC SAV, v. v. i.,
e navrhuje aschvaluje ¢lenov odborovych komisii pre doktorandské Studium a Skolitefov
doktorandov,
e podiela sa na hodnoteni vedeckych zamestnancov BMC SAV, v. v. i.,
e vydava svoj rokovaci poriadok,
e plni iné Ulohy podla Zdkona ¢. 243/2017 Z. z., vnutornych predpisov BMC SAV, v. v. i., alebo
vnutornych predpisov zakladatela (§ 38 ods. 1. Zakona ¢. 243/2017 Z. z.).

Clenstvo vo vedeckej rade:

b)

Vedecka rada BMC SAV, v. v. i. ma 14 internych ¢lenov a 7 externych clenov.
Funkcia ¢lena Vedeckej rady BMC SAV, v. v. i. je nezlucitelna s ¢lenstvom v Spravnej, alebo Dozornej
rade BMC SAV, v. v. i.

Clenmi Vedeckej rady BMC SAV, v. v. i. su vyznamni odbornici z oblasti, v ktorych BMC SAV, v. v. i.
uskutoéfiuje hlavnu ¢innost. Najmenej jedna tretina a najviac jedna polovica ¢lenov vedeckej rady su
zastupcovia hospodarskej praxe alebo uzivatelov vysledkov vyskumu, ktori nie si zamestnancami
Ziadnej verejnej vyskumnej institucie.

Vedecka rada ma svojho predsedu, ktorého spomedzi seba volia ¢lenovia Vedeckej rady BMC SAV,
V.V
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c) Clenstvo vo vedeckej rade vznikd volbou alebo vymenovanim zakladatefom.
d) Funkéné obdobie ¢lenov vedeckej rady je patrocné. Za ¢lena vedeckej rady mézZe byt ta ista osoba
zvolena alebo vymenovana opakovane.
e) Volebny a nominacny poriadok na funkciu ¢lena vedeckej rady urcuje podrobnosti o:
e Specifickych poziadavkach na kandidatov na ¢lenov vedeckej rady
e podmienkach volby volenych ¢lenov vedeckej rady,
e spOsobe odvolavania volenych ¢lenov vedeckej rady

CH.3 Dozornarada BMC SAV, v. v. i.:

Prostrednictvom dozornej rady zakladatel vykonava dohlad nad:
a) ¢innostou a hospodarenim BMC SAV, v. v. i.,
b) nakladanim s majetkom BMC SAV, v. v. .,
c¢) dodrziavanim zakonov, inych vSeobecne zdvaznych pravnych predpisov, vnutornych predpisov BMC
SAV, v. v. i. a vnutornych predpisov zakladatela podla (§ 38 ods. 1 Zdkona ¢. 243/2017 Z. z.)

Cinnost dozornej rady: (§ 19 Zakona ¢&. 243/2017 Z. z.)

a) zistuje pri vykone kontrolnej pdsobnosti nedostatky a predklada prislusnym organom BMC SAV,
v. v. i. a zakladatelovi ndvrhy na odstrdnenie zistenych nedostatkov,

b) zostavuje najmenej raz ro¢ne spravu o svojej ¢innosti a tito predklada zakladatelovi a generdlnemu
riaditelovi BMC SAV, v. v. i.,

c) schvaluje uctovnu zavierku,

d) wvyjadruje sa k ndvrhu na zlucenie, splynutie, rozdelenie BMC SAV, v. v. i. alebo jej zrusenie
s likvidaciou,

e) pripravuje navrh svojho rokovacieho poriadku a tento predklada zakladatelovi na schvélenie,

f) plni iné Ulohy podla Zakona ¢. 243/2017 Z. z., vnitornych predpisov a vnutornych predpisov
zakladatela (§ 38 Zakona €. 243/2017 Z. z.).

€lenstvo v dozornej rade:
Dozorna rada BMC SAV, v. v. i. ma piatich ¢lenov, z ktorych najmenej jeden nie je zamestnancom zakladatela
ani inej verejnej vyskumnej institucie v jeho zakladatelskej p6sobnosti.
a) Dozornu radu riadi jej predseda, ktorého spomedzi seba volia &lenovia Dozornej rady BMC SAV,
V. V..
b) Clenov dozornej rady vymentva a odvolava zakladatel BMC SAV, v. v. i..
c) Funkéné obdobie ¢lenov dozornej rady je dvojroéné.
d) Zzaé¢lena dozornej rady moZe byt ta istd osoba vymenovana najviac v $tyroch po sebe nasledujdcich
funkcénych obdobiach.
e) Funkcia ¢lena Dozornej rady BMC SAV, v. v. i. je nezluéitelna s &lenstvom v Spravnej, alebo Vedeckej
rade BMC SAV, v. v. i.

€lenovia dozornej rady maju pravo:
a) pozadovat od generalneho riaditela a ¢lenov spravnej rady informacie a vysvetlenia o vsetkych
zaleZitostiach BMC SAV, v. v. i.
b) nahliadat do vSetkych uc¢tovnych knih a inych dokladov BMC SAV, v. v. i.

Vztah medzi BMC SAV, v. v. i. a ¢lenom Dozornej rady BMC SAV, v. v. i. sa spravuje ustanoveniami

o prikaznej zmluve, ak z prislusnej prikaznej zmluvy alebo zo zdkona nevyplyva iné urcenie prav
a povinnosti. Zmluvu s ¢lenom dozornej rady uzatvara zakladatel.
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VSeobecna pdsobnost organizaénych zloZiek a organizaénych jednotiek

A) Zakladnou vedeckou organizacnou zlozkou v BMC SAV, v. v. i. je vedecky Ustav, ¢leneny na vedecké

oddelenia — organiza¢né jednotky OZ.

B) Zakladnou administrativnou a technickou organizac¢nou jednotkou je Usek, cleneny na Utvary.

Organizacné zlozky a organizacné jednotky v BMC SAV, v. v. i. sU sUcasti organizacie s vymedzenymi
kompetenciami a pradvomocami, pricom ich vytvaranie vychadza z delby prace a Specializacie, na zaklade
zoskupovania pribuznych alebo na seba nadvazujucich vedeckych, Specifickych a Specializovanych €innosti,
a administrativnych ¢innosti.
Vyskumny tim je skupinou pracovnikov, ktori rieSi vyskumné ulohy spravidla na zdklade schvaleného
projektu.

Kazda OZ a OJ v rozsahu svojej vSeobecnej pdsobnosti vykonava tieto ¢innosti:

1) BMCSAV, v. v. i. pri svojej Cinnosti dosledne dodrZiava vsetky zakony, iné vSeobecne zavazné pravne
predpisy a interné pravne normy.
2)  BMCSAV, v.v.i. je opravnené vydavat vnutorné pravne organizacné a riadiace normy, ktoré su zavazné
pre vsetkych zamestnancov BMC SAV, v. v. i., doktorandov, zamestnancov inych organizacii, ktori
v priestoroch BMC SAV, v. v. i. pracuju na zaklade vzdjomnych zmliv o spolupraci s centrom a
pre zamestnancov, ktori su ¢inni v BMC SAV, v. v. i. na zaklade dohod o pracach vykonavanych mimo
pracovného pomeru.
Medzi zakladné organiza¢né a riadiace normy BMC SAV, v. v. i. patria hlavne:
(837 ods. 1 Zakona ¢. 243/2017 Z. z.)
e Organizacny poriadok BMC SAV, v. v .i.
e Volebny a nominacny poriadok na funkciu ¢lena Sprdvnej rady BMC SAV, v. v. i.
e Volebny a nominacny poriadok na funkciu ¢lena Vedeckej rady BMC SAV, v. v. i.
e Pracovny poriadok BMC SAV, v. v. i.
e Pravidld hodnotenia vyskumnych pracovnikov BMC SAV, v. v. i.
Pre organizacné zlozky BMC SAV, v. v. i. sa vydava vnutorny predpis, ktory upravuje:
(837, ods. 3 Zakona ¢. 243/2017 Z. z.)
e pravidla vydavania vnutornych predpisov organizacnej zlozky
e pobsobnosti organizacnych zloZiek
e pdbsobnosti organov organizacnych zloziek
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spolupracuje s ostatnymi OZ a OJ,

poskytuje informacie a podklady ostatnym OZ a OJ, ktoré ich potrebuju k vykonu svojich ¢innosti,

zodpoveda za spravnost dat pre dalsie spracovanie,
kontroluje formalne a vecné naleZitosti Uc¢tovnych dokladov,

eviduje, archivuje, pripadne zaistuje skartaciu vsetkych dokladov a pisomnosti, ktoré spracovava

v stlade s registratirnym poriadkom a registratirnym planom,

spracovava predpisané hlasenia, rozbory, spravy o odbornych ¢innostiach a ich vysledkoch pre
potreby vedenia BMC SAV, v. v. i., pripadne ostatnych odbornych utvarov, resp. inych Ziadatelov,
metodicky a odborne riadi a kontroluje vykondvanie ¢innosti v rozsahu svojej odbornej pdsobnosti,
spolupracuje pri spracovavani navrhov organizacnych a riadiacich noriem a zmllv, v rozsahu svojej

odbornej pésobnosti,

kontroluje plnenie vydanych organizacnych a riadiacich noriem v rozsahu svojej pésobnosti,

J.
Organizacné a riadiace normy organizicie
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1)

3)

5)

6)

8)

e podrobnosti o opravneniach riaditela, ako vediceho organizaénej zlozky robit pravne Ukony vodi
tretim osobam

Medzi dalSie organiza¢né a riadiace normy BMC SAV, v. v. i. patria hlavne:
e Legislativny poriadok BMC SAV, v. v. i.

e Platovy poriadok BMC SAV, v. v. i.

e Registraturny poriadok BMC SAV, v. v. i.

e  Systematizacia pracovnych pozicii BMC SAV, v. v. i.

e Pravidld hospoddrenia BMC SAV, v. v. i.

Na zabezpecenie dbleZitych, zavainych a vybranych periodicky sa opakujucich uloh v BMC SAV, v. v. i.,
alebo na odstranenie nedostatkov, na vykonanie pracovnych uloh a ¢innosti st vydavané:

e  prikazné listy riaditela BMC SAV, v. v. i.

e interné smernice BMC SAV, v. v. i.

e obezniky riaditela BMC SAV, v. v. i.

e pokyny jednotlivych veducich organiza¢nych zloZiek/ jednotiek BMC SAV, v. v. i.

K.
Zastupovanie zamestnancov

Generalneho riaditela BMC SAV, v. v. i. pocas jeho nepritomnosti zastupuje nim pisomne menovany
zastupca, ktory je v tomto €ase opravneny konat v celom rozsahu jeho prav a povinnosti s vynimkou
tych, ktoré si vyhradil generalny riaditel na rozhodovanie.

Ak je nepritomny, alebo sluzobne zaneprazdneny veduci zamestnanec — riaditel OZ, veduci Useku,
alebo zamestnanec vykondvajici samostatnu ¢innost podla Casti H. tohto OP, zastupuje ho jeho
zastupca, alebo ind, generdlnym riaditelom poverena osoba v rozsahu pisomného poverenia
stanoveného generdlnym riaditeflom BMC SAV, v. v. i. ad hoc.

Ak je nepritomny, alebo sluzobne zaneprazdneny veduci zamestnanec — veduci oddelenia, zastupuje
ho jeho zastupca v rozsahu pisomného poverenia stanoveného riaditelom prislusnej organizacnej
zlozky BMC SAV, v. v. i. ad hoc.

Funkcie veducich zamestnancov su uvedené vo VSeobecnej Casti pismena H tohto organizacného
poriadku.

Priplatok za zastupovanie nepritomného vediceho zamestnanca patri jeho zastupcovi v pripade viac
ako StvortyZzdnovej nepritomnosti zastupovaného vedlceho zamestnanca a to vyluéne vtedy, ak
zastupovanie nie je su¢astou pracovnych povinnosti vyplyvajdcich z pracovnej zmluvy zamestnanca,
ktory je zastupovanim povereny. Vtedy mu patri priplatok za zastupovanie vo vyske priplatku
za riadenie zastupovaného veduceho zamestnanca.

Ak je v BMC SAV, v. v. i. nepritomny iny ako veduci zamestnanec, ktorého ¢innost je pre kazdodenny
chod organizicie potrebné zabezpedlit, zastupovanie urcuje zodpovedny veduci OZ/0J, v ktorej
k nepritomnosti zamestnanca doslo.

Zastupovanie nepritomného zamestnanca je finanéne honorované vylucne v pripade, ked sa praca
zabezpecuje mimo uréenej pracovnej doby, ¢o viak pre honorovanie musi byt doloZené potvrdenym
vykazom o vykonani prace mimo stanovenej pracovnej doby.

Generalny riaditel BMC SAV, v. v. i. je opravneny pre jednotlivé Cinnosti, pripady, alebo Ulohy pisomne
splnomocnit niektorého z priamo podriadenych zamestnancov (alebo int osobu) k jednaniu v mene
organizacie s jeho suhlasom. V splnomocneni musi byt uvedeny rozsah zastupcovho opravnenia.
Generélny riaditel organizacie moze kedykolvek toto svoje splnomocnenie odvolat. Splnomocneny
zamestnanec je zodpovedny za pripadnud Skodu, ktord by zavinil konanim nad ramec alebo v rozpore
so splnomocnenim.
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L.
Odovzdavanie a preberanie funkcii

Pri odovzddvani funkcie sa zisti a zhodnoti stav odovzdavanych uloh a ich rozpracovanost, stav
pisomnosti, najma chyby a nedostatky. Ak sa o odovzdavani vyhotovi zapisnica, podpise ju
odovzdavajuci, preberajlci a bezprostredne nadriadeny predstaveny zamestnanec. Pri pisomnostiach
doverného charakteru sa postupuje podla osobitnych predpisov.

Zapisni¢né odovzdanie funkcie sa vztahuje na veducich zamestnancov a zamestnancov s hmotnou
zodpovednostou. Rovnako sa vztahuje aj na zamestnancov, ktorym vzhladom na povahu veci bola
uloZend povinnost zdpisni¢ného odovzdania funkcie.

Pri vymene zamestnancov s hmotnou zodpovednostou sa musi urobit mimoriadna inventarizacia
zverenych prostriedkov. Zapisnica o inventarizacii sa pripoji k zapisnici o odovzdani funkcie.

Ak nedoSlo k odovzdaniu alebo prevzatiu funkcie v primeranej, alebo nadriadenym veduicim
zamestnancom urcenejlehote, rozhodne veduci zamestnanec o dalSom postupe. Ak sa pri odovzddvani
zistili vacsie pochybenia alebo nedostatky, méze preberajlci poZiadat bezprostredne nadriadeného
alebo vediceho zamestnanca o kontrolu. O kontrolu moZe poziadat, pripadne ju nariadit aj nadriadeny
zamestnanec zamestnanca, odovzdavajlceho funkciu.

M.
Delegovanie pravomoci

Generadlny riaditel BMC SAV, v. v. i. a jeho veduci zamestnanci mézZu v ramci svojej posobnosti pisomne
poverit podriadenych pracovnikov vykonom pravomoci aj pre také ¢innosti, na ktoré su opravneni sami.
Prenesenim tejto prdvomoci sa vSak nezbavuju zodpovednosti. Takto delegovana pravomoc je neprenosna
na dalSieho zamestnanca.

1)

N.
Poradné organy generalneho riaditela BMC SAV, v. v. i.

Poradné organy zriaduje generdlny riaditel BMC SAV, v. v. i. na prerokovavanie zavaznych otdzok
vyzadujucich kolektivne posudenie.

Poradné organy nemaju rozhodovaciu pravomoc. Podrobnu pdsobnost, spdsob rokovania, rozsah
pravomoci a zloZenie jednotlivych poradnych organov upravuju ich Statuty (rokovacie poriadky), ktoré
schvaluje generalny riaditel BMC SAV, v. v. i.

Ako dalsie poradné organy generalneho riaditela p6sobia v BMC SAV, v. v. i.:

a. vyberova komisia, prerokovdva prijimanie zamestnancov na zaklade vyberového konania

do pracovného pomeru a je menovana generalnym riaditeflom BMC SAV, v. v. i. ad hoc.,

ustredna inventarizaéna komisia, riadi a koordinuje cinnost Ciastkovych inventarizaénych komisii;
vyhodnocuje vysledky periodickych inventarizacii majetku, vypracovava podklady pre vyradovaciu a
likvida¢nu komisiu;

Skodova komisia, predklada navrhy na rieSenie Skodovych pripadov spésobenych BMC SAV,
V. V. i,

vyradovacia komisia, predkladd navrhy na sp6sob nakladania s prebyto¢nym a neupotrebitelnym
majetkom BMC SAV, v. v. i.;
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e. likvida¢na komisia, zabezpecuje likvidaciu majetku BMC SAV, v. v. i. podla generdlnym riaditefom
schvaleného navrhu vyradovacej komisie;

f. komisia pre zdravie a bezpeénost pri praci, navrhuje opatrenia v oblasti riadenia, kontroly
a zlepSovania stavu bezpecnosti a ochrany zdravia pri préci;

g. eticka komisia, vyjadruje sa k etickym aspektom planovaného vyskumu;

h. komisia pre doktorandské studium, ktord spracovava agendu doktorandského Studia v kooperacii
s poverenym vedeckym tajomnikom.

V sulade s prislusnymi Statutmi komisii, ich zasadnutia zvoldva a program rokovania uréuje predseda, pricom
vysledky ¢i navrhy pisomne predklada generalnemu riaditelovi BMC SAV, v. v. i. na schvalenie a to formou
zapisnice.

0.
Vztahy k zastupcom zamestnancov

1) Vztahy k zastupcom zamestnancov pdsobiacim na péde BMC SAV, v. v. i. sa riadia ustanoveniami
platného Zakonnika prace a wuzneseniami Odborového zvdazu pracovnikov SAV ainymi
zodpovedajucimi platnymi pravnymi predpismi.

2) Nazabezpecenie tloh BMC SAV, v. v. i. pri rozvijani pracovnej iniciativy, hmotnej zainteresovanosti, na
zabezpecenie oprdvnenych zaujmov a potrieb zamestnancov v oblasti vedecko-vyskumnej,
v oblasti ochrany a bezpecnosti zdravia pri préci, rekreacnej a socialnej starostlivosti o zamestnancov
sa uzatvara kolektivna zmluva.

P.
Podpisovanie pisomnosti a delegovanie pravomoci

1) Podpisovanie pisomnosti, ktorymi vznikaji, alebo mozu vzniknut zdvazky pre BMC SAV, v. v. i,
veducimi zamestnancami za nimi riadené OZ/0J v sulade s pracovnou ¢innostou uvedenou v osobitnej
Casti tohto organizacného poriadku, spada do ich pravomoci nasledovne:

zastupca generdlneho riaditela BMC SAV, v. v. i.:

generalny riaditel BMC SAV, v. v. i. mu pocas svojej nepritomnosti deleguje podpisové pravo na
vsetky pisomnosti s vynimkou:

e uzatvarania a rozvazovania pracovného pomeru

e platovych naleZitosti zamestnancov BMC SAV, v. v. i. a doktorandov

riaditelia organizacnych zloziek BMC SAV, v. v. i.:

generalny riaditel BMC SAV, v. v. i. im deleguje svoje podpisové pravo na vsetky pisomnosti v ramci

popisu pracovnej ¢innosti uvedenej v Osobitnej asti tohto organiza¢ného poriadku s vynimkou:

e uzatvdrania a rozvazovania pracovného pomeru

e platovych naleZitosti zamestnancov BMC SAV, v. v. i. a doktorandov

e uzatvdrania zmliv akéhokolvek druhu svynimkou tych, kde to na zadklade splnomocnenia
Statutdarom umozZnuju platné pravne ustanovenia, pripadne pravidla agentur, poskytujucich
financné prostriedky

zastupcovia riaditel'ov organizacnych zloziek BMC SAV, v. v. i.:

riaditelia OZ BMCSAV, v. v. i. im pocas svojej nepritomnosti v BMC SAV, v. v. i. deleguju svoje podpisové
pravo na vsetky pisomnosti v ramci popisu pracovnej cinnosti uvedenej v Osobitnej Casti tohto
organiza¢ného poriadku s vynimkou:
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e persondlnych a mzdovych ndleZitosti zamestnancov a doktorandov prislusnej organizacnej zlozky
e uzatvdrania zmluv akéhokolvek druhu s vynimkou tych, kde je toto podpisové pravo delegované
generalnym riaditelom BMC SAV, v. v. .i. na riaditefov OZ BMC SAV, v. v. i.

2) Vzhladom na postavenie riaditelov OZ v BMC SAV, v. v. i, vich zakladnej kompetencii je podavanie
navrhov na prijimanie a prepustanie zamestnancov a poddavanie navrhov platovych néleZitosti
zamestnancov jednotlivych Ustavov, ako nimi riadenych organizacnych zloziek.

veduci usekov, veduci Specializovanych laboratérii a vyskumnej kliniky:

generalny riaditel BMC SAV, v. v. i. im deleguje svoje podpisové pravo na vietky pisomnosti v ramci
popisu pracovnej ¢innosti uvedenej v Osobitnej ¢asti tohto organizacného poriadku s vynimkou:

e uzatvdrania a rozvdzovania pracovného pomeru zamestnancov BMC SAV, v. v. i.

e platovych ndleZitosti zamestnancov BMC SAV, v. v. i. a doktorandov

e uzatvdrania zmluv akéhokolvek druhu

veduci vedeckych oddeleni:
podpisuju len interné pisomnosti, dovolenky zamestnancov oddelenia, vynimku tvoria vyZiadané
oponentské posudky a recenzie

rieSitelia projektov:

podpisuju len interné pisomnosti, aj to po predchadzajicom pisomnom delegovani tejto pradvomoci
veducim oddelenia; vynimku tvoria vyZziadané oponentské posudky a recenzie, podpisuju Ziadanky na
objednavky

samostatné funkcie:

podpisuju len interné pisomnosti, pisomnosti adresované mimo BMC SAV, v. v. i. vylucne
po odsuhlaseni znenia generalnym riaditeflom BMC SAV, v. v. i., alebo jeho zastupcom; generalny
riaditel BMC SAV, v. v. i. im mdZe pisomne delegovat podpisové pravo na pisomnosti nimi riadenej
¢innosti

3) Podpisovanie bankovych a inych finanénych dokladov sa riadi osobitnymi predpismi Statnej pokladnice
o bankovom styku a pokladni¢nych operacidch a v sulade so zavaznymi internymi predpismi BMC SAV,

V. V..

4) Podpisovanie pisomnosti tykajucich sa Cinnosti Vedeckej rady BMC SAV, v. v. i. je v kompetencii jej
predsedu.

Vydanie: 3 Strany: 19/42



Biomedicinske centrum SAV, v. v. i.

Osobitna ¢ast
A.

Poslanie a pdsobnost jednotlivych organizaénych zloZiek, organizaénych

jednotiek a samostatnych funkcii

100 - generalny riaditel BMC SAV, v. v. i.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Je na cCele Biomedicinskeho centra SAV, v. v. i. ako jeho jediny zodpovedny predstavitel. Riadi,
organizuje, koordinuje a kontroluje celt ¢innost BMC SAV, v. v. i. v stlade s platnymi pravnymi normami
a zodpoveda za fu Predsednictvu SAV, predsedovi SAV a podpredsedovi SAV pre Il. oddelenie vied SAV.

Zabezpecuje, rozhoduje a zodpovedad za vietky dolezité otazky tykajuce sa koncepcie a rozvoja BMC
SAV, v. v. i., ako aj hodnotenia vysledkov vedecko-vyskumnej ¢innosti BMC SAV, v. v. i.

Zodpoveda za zameranie Cinnosti a organiza¢nu Struktdru BMCSAV, v. v. i. Ich formu a obsah, pripadne
zmenu, je povinny predloZit Spravnej rade BMC SAV, v. v. i. na schvélenie a Vedeckej rade a Dozornej
rade BMC SAV, v. v. i. na vyjadrenie.

Je Statutdrnym organom v pracovno-pravnych vztahoch zamestnancov organizécie, urcuje
zamestnancom ich mzdu, pripadne dalSie podmienky ich hmotnej zainteresovanosti vsetko
pri dodrzani ustanoveni Casti R ods. 2 tohto OP.

Zodpoveda za personalne obsadenie a jeho zmeny, ako i za platové zatriedenie zamestnancov priamo
jemu podriadenych organizacnych jednotiek .

Persondlne obsadenie, jeho zmeny, ako aj platové zatriedenie ostatnych zamestnancov schvaluje a
podpisuje vyluéne po ich predchadzajucom prerokovani s riaditelmi OZ a s veducimi isekov BMC SAV,
V. V..

Generadlny riaditel BMC SAV, v. v. i. v ramci svojej pésobnosti najmd:

zastupuje BMC SAV, v. v. i. navonok

zabezpecuje styk BMC SAV, v. v. i. s organmi SAV

Zodpoveda za:

v’ vedenie Uétovnictva

v’ zostavenie Uctovnej zavierky

v’ predloZenie G¢tovnej zavierky po jej overeni $tatutdrnym auditorom na prerokovanie spravnej rade
a na schvdlenie dozornej rade

v’ pripravu navrhov vnitornych predpisov a ich zmien a ich predloZenie spravnej rade na schvélenie

v’ zakladanie dokumentov a listin do zbierky listin registra, podadvanie ndvrhov na zépis Udajov
do registra

v’ zverejfiovanie povinnych informaécii na webovom sidle BMC SAV, v. v. i.

v’ pripravu ndvrhov pravnych dkonov, ktoré pre svoju platnost vyZadujui predchadzajice pisomné
schvélenie dozornou radou alebo zakladatelom a zabezpecuje ich predloZenie dozornej rade alebo
zakladatelovi

v’ organizovanie a riadenie projektov v spoluprdci s podnikatelmi a spoluprdcu s podnikatelmi

v' iné Ulohy podla Zakona €. 243/2017 Z.z., vnutornych predpisov BMC SAV, v. v. i. alebo vnutornych
predpisov zakladatela podla § 38 ods. 1) Zakona €. 243/2017 Z.z.

plni tlohy uvedené v Statite SAV

usmernuje spolupracu s vysokymi Skolami

zabezpecuje realizaciu koncepcie rozvoja BMC SAV, v. v. i.

po predchadzajucom suhlase riaditelov schvaluje ndvrhy projektov podavané do grantovych agentur

doma i v zahranici

zodpovedad za materialy tykajuce sa aktivnych vystupov z vedecko-vyskumnej ¢innosti BMC SAV, v. v. i.

a sustavnu analyzu a syntézu vedeckych informacii
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e vyddva organizaéné a riadiace interné pravne normy BMC SAV, v. v. i.

e riadi a kontroluje ¢innost jemu priamo podriadenych veducich jednotlivych organizacnych zloZiek
a organizacnych jednotiek a ich prostrednictvom zabezpecuje kontrolu prace a uklada opatrenia
na odstranenie pripadnych nedostatkov

e zabezpeluje plnenie uloh BMC SAV, v. v.i. a jeho socidlneho rozvoja

e stard sa o zvySovanie kvality prace pri zachovavani zasad hospodarnosti, bezpecnosti a ochrany zdravia
pri praci

e skonecnou platnostou, ale na zaklade predchadzajiceho suhlasu riaditelov Ustavov rozhoduje
o personalnych zalezitostiach BMC SAV, v. v. i. a mzdovych zaleZitostiach zamestnancov

e odsuhlasuje riaditefom BMC SAV, v. v. i. veducich oddeleni jednotlivych Ustavov

e po predchddzajucom odsuhlaseni riaditelmi BMC SAV, v. v. i. uzatvara a rozvazuje pracovné pomery
so zamestnancami, pricom dba, aby sa miesta vedulcich zamestnancov a samostatnych funkcii
obsadzovali odborne vyspelymi zamestnancami

e vsulade s ¢lankom P. VSeobecnej Casti tohto organiza¢ného poriadku uzatvara zmluvy medzi BMC SAV,
V. V. i. a inymi pravnickymi, alebo fyzickymi osobami

e  koordinuje pracu prislusnych redakcii casopisov a menuje ich hlavnych redaktorov

e uzatvdra dohody o vykonani prace, dohody o pracovnej ¢innosti a o brigadnickej praci Studentov

e zriaduje a rusi svoje poradné organy a vymenovava a odvolava ich predsedov a ¢lenov

e zodpoveda za zahrani¢né styky a spoluprdacu so zahranic¢im

e schvaluje vyslania na sluzobné cesty riaditelov a veducich usekov

e vsulade s platnymi pravnymi ustanoveniami vykondava disciplindrne opatrenia voci zamestnancom
BMC SAV, v. v. i. v pripadoch porusenia a poruSovania pracovnej discipliny

e schvaluje vysledky inventarizacii a rozhoduje o sposobe vyrovnania vzniknutych rozdielov a $kod

e uzatvdra so Zastupcami zamestnancov Kolektivnu zmluvu a dba na jej plnenie

e zodpovedd za BOZP a za protipoziarnu a civilnu ochranu

e zodpoveda za ochranu Statneho a sluzobného tajomstva

e zodpoveda za zabezpecenie civilnej ochrany v BMC SAV, v. v. i.

101 - zastupca generdlneho riaditela BMC SAV, v. v. i.

Zastupca generalneho riaditela BMC SAV, v. v. i. mu napomaha pri vykone jeho funkcie. V ¢ase jeho
nepritomnosti ho na zdklade pisomného poverenia zastupuje ako Statutarny zastupca v plnom rozsahu jeho
prav, povinnosti a zodpovednosti, v stilade s ustanoveniami tohto organiza¢ného poriadku.

102 - vedecki tajomnici
Spolupracuju s generalnym riaditefom BMC SAV, v. v. i. v oblasti vedeckej ¢innosti BMC SAV, v. v. i. a
pri administrativnych pracach s nimi suvisiacich, s poukazanim hlavne na:

e hodnotenie vedeckych a vedecko-technickych pracovnikov

e vypracovavanie Statistickych vykazov obsahujlcich informacie z oblasti vedy

e spoluprdcu pri vypracovavani a kompletizovani podkladov spravy o ¢innosti BMC SAV, v. v. i.

e podielanie sa na zabezpecovani oblasti doktorandského Studia

e organizdciu vedeckych semindrov

e podielanie sa na aktualizacii webovej stranky BMC SAV, v. v. i.

001-005 - riaditel OZ
Je na Cele nim vedeného ustavu, ako organizacnej zlozky BMC SAV, v. v. i.
= 001 - Ustav experimentdlnej endokrinolégie BMC SAV, v. v. i.
= 002 - Ustav experimentalnej onkoldgie BMC SAV, v. v. i.
= 003 - Ustav klinického a translaéného vyskumu BMC SAV, v. v. i.
= 004 - Virologicky ustav BMC SAV, v. v. i.
= 005 — Neurobiologicky ustav BMC SAV, v. v. i.

Riadi, organizuje, koordinuje a kontroluje ¢innost Gstavu v sulade s platnymi pravnymi normami
a zodpoveda za fiu generalnemu riaditelovi BMC SAV, v. v. i.
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V ramci svojej ¢innosti riaditel OZ najmdi:

riadi a kontroluje Cinnost podriadenych zamestnancov a doktorandov Ustavu aza svoju cinnost
zodpovedd generalnemu riaditelovi BMC SAV, v. v. i.

je povinny vsetky préce prislichajice do jeho pdsobnosti vykonadvat s plnou zodpovednostou
a v sulade so poslanim a zaujmami BMC SAV, v. v. i.

po predchadzajicom suhlase generalneho riaditela BMC SAV, v. v. i. menuje veducich oddeleni, ako
organizacnych jednotiek Ustavu, za ktory zodpoveda

koncepéne a organizacne zaistuje uskutocriovanie vedeckého vyskumu v prislusnej vednej oblasti
a zodpoveda za jeho personalne obsadenie

podporuje vedecku spolupracu s ostatnymi istavmi BMC SAV, v. v. i.

koordinuje ¢innost oddeleni a vyskumnych timov nim vedeného Ustavu a organizuje vnutrolstavné
aktivity v sulade so Strukturou a aktivitami BMC SAV, v. v. i.

pravidelne kontroluje a v spolupraci s vedeckou radou uUstavu (ak je zriadend) vyhodnocuje vedecku
pracu jednotlivcov, vyskumnych timov a podriadenych zamestnancov a podla vysledkov prijima
opatrenia na skvalitnenie vedeckej ¢innosti Ustavu, pripadne predklada generalnemu riaditelovi BMC
SAV, v. v. i. navrhy na realizaciu opatreni a organizacnych zmien v BMC SAV, v. v. i.

v spolupraci sEKU BMC SAV, v. v. i. zabezpeluje hospodarenie s finanénymi prostriedkami
a zodpoveda za ich Ucelné vynakladanie v sulade s pravidlami hospodarenia BMC SAV, v. v.i. a v sulade
s platnou legislativou upravujicou tuto oblast

v spolupraci s POU BMC SAV, v. v. i. navrhuje platové zatriedenie zamestnancov a riedi personalne

a pracovné problémy nim riadeného Ustavu

navrhuje osobné priplatky a odmeny vedeckych pracovnikov a riesitelov projektov ako aj podporného
vedeckého personalu, v rdmci pridelenych a ziskanych mzdovych prostriedkov v nim riadenom ustave
navrhuje zloZenie vedeckého a podporného personalu Ustavu v rdmci pridelenych a ziskanych
mzdovych prostriedkov a v sulade s vedeckymi vystupmi a pracovnymi vysledkami, generalnemu
riaditelovi BMC SAV, v. v. i. odporuca uzavretie pracovnych zmluv

podpisuje projekty VEGA a iné projekty v agenturach, ktoré to umozfiuju

posudzuje sulad podavaného projektu svedeckym smerovanim udstavu a BMC SAV, v. v. i
a perspektivnymi oblastami vedeckého vyskumu

stara sa o zvySovanie kvality vSetkej prace a podporuje zvySovanie odbornej Urovne a kvalifikacie
zamestnancov a doktorandov

koordinuje vypracovanie, poddvanie a rieSenie projektov s dorazom na progresivne vedecké
smerovanie Ustavu

koordinuje cinnosti spojené s realizaciou vedeckych vystupov v praxi ato aj z hladiska rieSenia
zmluvnych vztahov s partnermi, priom dba na zabezpecenie zhodnotenia vysledkov v prospech Ustavu
a BMCSAV, v. v.i.

dba na hospoddarne vyuzitie finan¢nych prostriedkov

v spolupréci s veducimi oddeleni / laboratérii vypracovava spravy o stave vyskumu a vedeckych aktivit,
ktoré sa realizuju v Ustave

zabezpecuje styk so Spravnou radou BMC SAV, v. v. i. a Vedeckou radou BMC SAV, v. v. i. a podla
potreby, minimalne raz za dva mesiace, zvoldva porady uUstavu, kde informuje veddcich oddeleni /
laboratérii o rozhodnutiach Spravnej rady BMC SAV, v. v. i., o aktualnych tlohach a stave ich plnenia
zodpoveda za personalnu a mzdovu politiku Ustavu

schvaluje wvyslania na pracovné cesty veducich oddeleni a ostatnych priamo podriadenych
zamestnancov Ustavu

podpisuje sluzobné cesty a dovolenky veducim organizacnych jednotiek Ustavu a priamym
podriadenym

dba na ochranu Statneho a sluZobného tajomstva

dohliada na efektivne vyuZivanie pracovného ¢asu v Ustave

navrhuje pracovné naplne jemu priamo riadenych zamestnancov Ustavu - veducich oddeleni
koordinuje pedagogicku ¢innost v Ustave a spolupracu so vzdeldvacimi institdciami

informuje generdlneho riaditela BMC SAV, v. v. i. o uverejiiovani vedecko-vyskumnych prac vedeckych
zamestnancov Ustavu a o ich vedecko-popularizaénych aktivitach
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zodpovedd za obsahové plnenie zmliv a zdvazkov Ustavu, ktoré boli uzavreté a/alebo nadobudli
ucinnost pred vznikom BMC SAV, v. v. i. a presli ako sucast nastupnickeho prava na BMC SAV,
V. V..

v sulade s prisluSnymi pravnymi ustanoveniami dohliada na ochranu majetku BMC SAV, v. v. i.
zodpoveda za splnenie uloh a kvalitu prace, pracovnu disciplinu a BOZP v nim riadenom Ustave

200 - Pravno-organizaény Gsek BMC SAV, v. v. i. (POU)

Na &ele tejto priamo riadenej organizaénej jednotky je veduci POU, ktory riadi jeho &innost a zodpoveda za
riu generalnemu riaditelovi BMC SAV, v. v. i. Jeho nezastupitelhou ¢innostou podloZenou generalnou plnou
mocou je rieSenie pravnych agend vo viacerych oblastiach prdva, vratane zastupovania BMC SAV, v. v. i.
v pravnych sporoch. V plnom rozsahu zastupuje BMC SAV, v. v. i. pred organmi ¢innymi v trestnom konani
a pred spravnymi organmi.

V ramci svojej ¢innosti vedtiici pravno-organizacného useku dalej a najmdi:

vedie pravnu agendu organizdcie a poskytuje generdlnemu riaditelovi BMC SAV, v. v. i. a ostatnym
zamestnancom pravne rady vo vietkych otdzkach, ktoré mozu mat pre organizaciu pravne désledky
vyjadruje sa k pravnym aspektom projektovych a inych zmluvnych zdvazkov BMC SAV, v. v. i., pricom
tzko spolupracuje s EKU

zabezpecuje jednotny vyklad pravnych predpisov

zabezpecuje, usmernuje a koordinuje pripravu a vypracuvanie organizacno-riadiacich aktov Ustavu,
vedie kompletnu evidenciu o vSeobecne zavaznych pravnych predpisoch, rezortnych predpisoch,
riadiacich a organizacnych normach a individualnych aktoch riadenia BMC SAV, v. v. i.

z pravneho hladiska posudzuje navrhy zmlav uzatvaranych BMC SAV, v. v. i.,

po dohode s generalnym riaditefom BMC SAV, v. v. i. predkladd stanoviska k rozhodnutiam alebo
opatreniam, ktoré mézu mat pre organizaciu pravne désledky

sleduje zabezpecfovanie dodrZiavania zakonnosti v BMC SAV, v. v. i. so zameranim na pravnu prevenciu
zaujima stanoviskd k pracovno-pradvnym otdzkam

vyjadruje sa z pravneho hladiska k opatreniam nadriadenych organov

vypracovava a zabezpecuje vyddavanie riadiacich aktov generalneho riaditefa BMC SAV, v. v. i.

v spolupraci s EKU zabezpecuje a riesi majetkovo-pravne vysporiadanie BMC SAV, v. v. i. vodi inym
pravnym subjektom

zabezpecuje Cinnost stalych komisii pre obhajoby doktorskych dizertaénych préc v pésobnosti BMC
SAV, v. v. i.

spracovava agendu priznavania VKS a materidly pre Atestacnu komisiu BMC SAV, v. v. i.

v oblasti PhD studia zabezpecuje rdmcové zmluvy s vysokymi Skolami

eviduje a vybavuje staznosti a podnety

je osobou poverenou v oblasti podadvania, preverovania a evidovania podnetov poddvanych v zmysle
zédkona ¢. 307/ 2014 Z. z., v platnom zneni

dohliada a zodpovedd za dodrziavanie bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci na nim riadenom Useku
pri zabezpe&ovani optimalneho fungovania BMC SAV, v. v. i. pracuje v su¢innosti s EKU, PU, TU a UpVO
BMC SAV, v. v. i.

Do pésobnosti useku patria:

201 — Sekretariat generdlneho riaditela BMC SAV, v. v. i.
201-001 — Sekretariat riaditela UEE BMC SAV, v. v. i.
201-002 — Sekretariat riaditela UEO BMC SAV, v. v. i.
201-003 — Sekretariat riaditela UKTV BMC SAV, v. v. i.
201-004 — Sekretariat riaditela VU BMC SAV, v. v. i

201-005 — Sekretariat riaditela NoU BMC SAV, v. v. i.

202 — Pravny Gtvar a Utvar a ochrany osobnych tdajov POU BMC SAV, v. v. i.
203 — Utvar personalistiky a odmeriovania POU BMC SAV, v. v. i.

204 — Utvar vedeckych informacii POU BMC SAV, v. v. i.

205 — Utvar komunikacie a vztahov s verejnostou (PR) POU BMC SAV, v. v. i.
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206 — Utvar bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci (BOZP) POU BMC SAV, v. v. i.
207 — Utvar registrattry a archivacie, podatelfia POU BMC SAV, v. v. i.

ktoré zabezpecuju najmdi tieto cinnosti:

201 — Sekretariat generalneho riaditela BMC SAV, v. v. i.

vykonavanie vsetkych administrativnych prac suvisiacich s plnenim funkcie generalneho riaditela BMC
SAV, v. v. i. a veduceho POU BMC SAV, v. v. i.

organiza¢né a administrativne zabezpecenie rokovani Spravnej a Vedeckej rady BMC SAV, v. v. i.,
generalneho riaditela BMC SAV, v. v. i. a inych rokovani podla jeho pokynov

organizacia a evidencia porad a navstev generalneho riaditela BMC SAV, v. v. i., zabezpecovanie ich
priprav

zabezpecovanie plnenia organizacnych uloh vyplyvajucich z pokynov generalneho riaditela BMC SAV,
v. V. i. a vedticeho POU SAV

vedenie agendy generalneho riaditela BMC SAV, v. v. i. v sulade s registraturnym poriadkom a
registratirnym planom

zabezpecCovanie manipulacie s pisomnostami, ktoré su adresované a predkladané generdlnemu
riaditelovi BMC SAV, v. v. i. na informdciu a podpisanie

evidovanie uzneseni P SAV, s dorazom na ulohy z nich vyplyvajice pre BMC SAV, v. v. i.

vedenie evidencie externej a internej riadenej dokumentdcie pre potreby generdlneho riaditefa BMC
SAV, v. v. i.

podielanie sa na organizovani odbornych vedeckych podujati BMC SAV, v. v. i, domacich
a zahraniénych konferencii

zabezpeCovanie okamzitej distribucie materidlov vydanych generalnym riaditelom BMC SAV, v. v. i.
a veducim pravno-organizacného useku BMC SAV, v. v. i.

zabezpecovanie ekonomického hospodarenia s reprezentaénym fondom generdlneho riaditela
evidencia obsadenosti zasadaciek v budove VU BMC SAV, v. v. i. a starostlivost o ne

prendjmy zasadaciek BMC SAV, v. v. i.

201-001,002,003,004,005 — Sekretariaty riaditelfov tistavov BMC SAV, v. v. i.

vykondvanie vSetkych administrativnych prac suvisiacich s plnenim funkcie riaditela prislusného ustavu
BMC SAV, v. v. i.

organiza¢né a administrativne zabezpecenie rokovani riaditela prislusného uUstavu BMC SAV,
V. V..

organizacia a evidencia pordd a navstev riaditela prislusného Ustavu BMC SAV, v. v. i., zabezpecovanie
ich priprav

zabezpecovanie plnenia organizacnych uloh vyplyvajucich z pokynov generalneho riaditela BMC SAV,
V. V. i, prislu$nych riaditelov Gstavov a vedtceho POU BMC SAV, v. v. i.

vedenie agendy prislusného riaditefa ustavu BMC SAV, v. v. i. v sulade s registraturnym poriadkom a
registratirnym pldnom

vybavovanie pisomnosti, ktoré su adresované a predkladané riaditelovi prislusného Ustavu BMC SAV,
v. V. i. na informaciu a podpisanie

vedenie evidencie externej a internej riadenej dokumentacie pre potreby prislusného riaditela
spolupraca pri zabezpecovani vkladania a aktualizacie relevantnych uUdajov do databazy ELVYS
za jednotlivé ustavy

podielanie sa na organizovani odbornych vedeckych podujati BMC SAV, v. v. i, domacich
a zahrani¢nych konferencii

zabezpecovanie okamzitej distriblcie materidlov vydanych generalnym riaditeflom BMC SAV, v. v. i.
a veducim pravno-organizacného Useku

zabezpecovanie ekonomického hospodarenia s reprezentacnym fondom riaditela

zabezpecovanie ubytovania v zariadeniach SAV pre ndvstevy vedeckych pracovnikov jednotlivych
Ustavov

zabezpecovanie administrativnej ¢innosti zamestnancov prislusného ustavu

202 — Pravny utvar a utvar ochrany osobnych tdajov

schvalovanie pravnych stanovisk k pravnym zaleZitostiam BMC SAV, v. v. i.
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zastupovanie BMC SAV, v. v. i. v pravnych veciach pred sudmi , pred statnymi organmi, pravnickymi
subjektmi a fyzickymi subjektmi dotknutého pravneho vztahu

vypracovanie Zalob a inych pravnych aktov

realizdcia, posudzovanie a odsuhlasenie pravnych ukonov BMC SAV, v. v. i.

poskytovanie konzultacii v otazkach aplikidcie prava vecne prislusnym organizatnym zlozkam
a organiza¢nym jednotkam BMC SAV, v. v. i.

v stcinnosti s prisluSnymi organizaénymi Utvarmi BMC SAV, v. v. i. plnenie uloh vyplyvajucich zo zakona
¢.514/2003 Z. z. o zodpovednosti za $kodu spdsobenu pri vykone verejnej moci a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov

v sulade s Legislativnym poriadkom BMC SAV, v. v. i. vypracovanie organizacnych noriem a vnutornych
predpisov BMC SAV, v. v. i., ich vydavanie a aktualizacia

vydavanie a evidovanie peciatok BMC SAV, v. v. i.

plnenie dalsich Gloh podla nariadenia generédlneho riaditela BMC SAV, v. v. i. a vedticeho POU BMC
SAV, v. v. i.

zabezpecovanie aplikdcie zdkona o ochrane osobnych udajov v BMC SAV, v. v. i.

203 - Utvar personalistiky a odmerovania

vykon kompletnej personalnej agendy suvisiacej so vznikom, zmenou a zanikom pracovného pomeru
a mzdovych nélezZitosti zamestnancov BMC SAV, v. v. i.

vedenie osobnych spisov zamestnancov BMC SAV, v. v. i. a vykonavanie vSetkych prac s tym spojenych
vedenie a aktualizacia databazy ELVYS v oblasti personalistiky

spracovavanie a evidencia dohéd o vykonani prac, dohdd o pracovnej ¢innosti a dohdd o brigadnickej
¢innosti

kontrolovanie evidencie dochadzky zamestnancov vykonavajucich vedlajsiu pracovnu ¢innost
vyhotovovanie Statistickych vykazov z oblasti personalistiky

zabezpeCovanie Uloh na Useku starostlivosti o zamestnancov, evidencie jubilei, prehladov
o dobach zamestnania pre ucely dochodkového konania

organiza¢né zabezpecenie vyberovych konani pre uchadzatov o zamestnanie v spolupraci
s prislusnym organizacnymi jednotkami, ktoré funkéné miesto obsadzuju

v sucinnosti s inymi organizanymi zlozkami a organizaénymi jednotkami BMC SAV, v. v. i., priprava
podkladov a stanovisk zasadného charakteru, potrebnych pre prijimanie personalnych navrhov a
rozhodnuti ako aj podkladov pre kolektivne vyjednavanie

organizovanie a zabezpecovanie dalSieho vzdelavania zamestnancov

v spolupraci so zodpovednymi veducimi pracovnikmi spracovavanie agendy osobitnych kvalifikacnych
predpokladov (vodici, remeselnici, zakonom poZadované OKP, vypracovavanie povereni )

koordindcia prac spojenych s prijimanim zahrani¢nych pracovnikov a doktorandov

204 - Utvar vedeckych informacii

Ako vykonné informacné zariadenie pracoviska a funkénd sucéast informacnej sdstavy VTEI SAV, plni
Specifické informacné ulohy vyplyvajlce z vedeckej orientacie pracoviska, svojimi informacnymi fondami,
kniZnicou, bibliografickou a inou informaénou ¢innostou zabezpeduje informaéné poziadavky vyplyvajuce
z rieSenia vedeckych tloh BMC SAV, v. v. i.

dalej zabezpecuje najma tieto Cinnosti:

zabezpecovanie medziknizni¢nej informacnej sluzby na celostatnej a medzinarodnej Urovni
budovanie informacného fondu vedeckej a odbornej literatiry zameraného na vednu Specializaciu
v koordindcii s Ustrednou kniznicou SAV

zabezpecovanie ochrany knizni¢éného fondu, sledovanie a systematicka kontrola akvizicie vedeckej
a odborne;j literatury, spracovanie odborne;j literatury a inych zaznamovych nosicov

evidencia a archivacia publikovanych prac vBMC SAV, v. v. i., katalogizdcia a dokumentacia
informacnych pramerov

spristupnenie knizniénych fondov internym a externym pouzivatefom

vedenie agendy ARL a vyhotovovanie podkladov pre dalSie spracovanie

spolupraca pri vyhotovovani suhrnu celoroc¢nej publikacnej, vedecko-populariza¢nej, prednaskove;j,
recenznej a oponentskej ¢innosti vedeckych pracovnikov BMC SAV, v. v. i.
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e zabezpecovanie pravidelného prehladu o ohlase na vedecké publikacie vo forme citacii zo svetovych
citacnych databaz

e zabezpecovanie reSersi z dostupnych baz dat v rezime on-line

e kopirovanie a rozmnoZovanie materidlov pre informacné ucely a vybranych odbornych materidlov
suvisiacich s vedeckou a administrativnou prevadzkou BMC SAV, v. v. i.

205 — Utvar komunikécie a vztahov s verejnostou (PR)

e zabezpecovanie informacnych, publicistickych a tlaovych vztahov BMC SAV, v. v. i. k verejnosti
a k hromadnym oznamovacim prostriedkom

e spracovavanie komplexnych informacii o BMC SAV, v. v. i. na zverejnenie, alebo publikovanie

e zabezpeclovanie vystupeniveducich osobnosti BMC SAV, v. v. i. na tlaCovych besedach

e spracovavanie odbornych stanovisk a odpovedi na dotazy prostrednictvom listov, tlace, televizie,
rozhlasu atd.

e  komunikacia na verejnosti v mene BMC SAV, v. v. i. za u€elom publicity a propagacie

e vypracovavanie podkladov ku stanoviskdm vyZiadanym v sulade so zdkonom o slobodnom pristupe
k informdacidm

e navrhovanie novych externych a internych komunikaénych aktivit a zabezpecovanie ich implementacie

e spoluprdca s ostatnymi organizacnymi jednotkami BMC SAV, v. v. i. na komunikacnych projektoch

e navrhovanie, priprava a implementdcia PR stratégii BMC SAV, v. v. i.

e priprava podkladov pre tvorbu rozpoctu na propagacné aktivity a jeho monitorovanie

e priprava a koordinacia distribucie informaénych materiadlov (tlacové spravy, pozvanky)

e budovanie, rozvijanie a udrziavanie dobrych vztahov s médiami, verejnostou a mienkotvornymi
osobnostami s cieflom podporovat vieobecné povedomie o BMC SAV, v. v. i.

e vypracovdvanie a realizovanie komunikaénej stratégie BMC SAV, v. v. i.

e budovanie a aktualizovanie databazy kontaktov na zastupcov médii

e pripravovanie navrhov sponzorskych aktivit

206 — Utvar bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci (BOZP)

e koordindcia, sledovanie a kontrola zabezpecenia riadneho stavu pracovného prostredia
a pracovnych pomocok z hladiska bezpe¢nostného a zdravotného

e vypracovavanie a dozeranie na dodrziavanie bezpecnostnych predpisov v BMC SAV, v. v. i.

e vypracovavanie navrhov opatreni na odstranenie nedostatkov v oblasti BOZP

e zabezpecovanie pravidelnych inStruktazi o bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci:

a) oboznamovanie o BOZP pri nastupe do zamestnania,
b) periodické skolenia

e vypracovavanie navrhov pokynov a smernic pre zvySovanie starostlivosti o bezpecnost a ochranu
zdravia pri praci vratane odsuhlasovania priznanych priplatkov za précu vstazenom a zdraviu
Skodlivom prostredi

e vySetrovanie a registrdcia pracovnych Urazov a havarii, priprava podkladov pre vyhotovenie zdznamov
o registrovanych pracovnych urazoch a dalSich dokumentov suvisiacich s pracovnymi Urazmi, vedenie
agendy tykajucej sa nahlasovania pracovnych Urazov do SP a vymahania nahrad strat na zarobku a
bolestného, spracovavanie statistik a rozborov Urazovosti na pracovisku

e zabezpecovanie agendy odpadového hospodarstva

e zabezpecovanie agendy BOZP s chemickymi latkami a biologickymi faktormi

e sledovanie zdravotnej spdsobilosti zamestnancov na prdcu, organizovanie lekdrskych preventivnych
prehliadok, spolupraca s pracovnou zdravotnou sluzbou (PZS)

e kontrola zabezpecovania prehliadok a skusok (revizii) technickych zariadeni (TZ), najma vyhradenych
TZ (elektrické, tlakové, plynové a zdvihacie VTZ) v spolupréci s vedicim TU BMC SAV, v. v. i.

e posudzovanie rizik spojenych s pracou, vypracovanie pisomnych posudkov o rizikach pri vSetkych
¢innostiach vykonavanych zamestnancami, rozpracovanie zaverov posudku pre zamestnavatela, ktory
zavery schvaluje

e vypracovanie zoznamu osobnych ochrannych pracovnych prostriedkov (OOPP) pre jednotlivé profesie
a pracovné c¢innosti, kontrola poskytovania, evidencie a pouZivania OOPP

e implementacia platnych pravnych noriem auprav do vSetkych vysSie uvedenych Ccinnosti
a komunikdacia s prislusnymi orgdnmi statnej spravy a kontroly
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207 - Utvar registratury a archivacie, podatelfa

zabezpecovanie spravy registratiry v sulade so vSeobecne zavaznym pravnymi predpismi pre spravu
registratury

riadenie, metodické usmerfiovanie a kontrola vykonu predarchivnej starostlivosti v rdmci BMC SAV,
V. V..

plnenie Uloh metodického sprdvcu systému spravy registratiry dokumentov BMC SAV, v. v. i.
metodické usmerfiovanie a kontrola spravy registratiry OJ BMC SAV, v. v. i.

zabezpecenie pravidelného vyradovania zdznamov z registratiry BMC SAV, v. v. i.

zabezpelenie prevzatia, uloZenia, ochrany, vyuZivania a vyradovania registratir organizacnych
jednotiek BMC SAV, v. v. i.

zabezpecenie komplexnej ochrany odbornej spravy pisomnosti a metodické usmerfiovanie
pracovnikov BMC SAV, v. v. i.

zabezpecenie archivacie a skartacie dokumentov v sulade s platnymi ustanoveniami

zabezpecovanie odosielania, prijimania a naslednej evidencie postovych zdasielok vratane posty

do cudziny, kuriérskej posty a posty, ktord podlieha colnému konaniu

aktualizacia Registraturneho poriadku a registratirneho planu BMC SAV, v. v. i.

vykondvanie prijmu a triedenia zasielok adresovanych BMC SAV, v. v. i. ajeho zamestnancom
s naslednou evidenciou zaznamov BMC SAV, v. v. i. v centrdlnom registratirnom denniku a
pridelovanie ¢isla zaznamov

zabezpecovanie komunikdcie so Slovenskou postou, a.s.

300 - Ekonomicky Gsek BMC SAV, v. v. i. (EKU)

Na cele tejto priamo riadenej organiza¢nej jednotky je veduci EKU, ktory riadi jeho ¢innost a zodpoveda
za nu generdlnemu riaditefovi BMC SAV, v. v. i. Usmerniuje, kontroluje a koordinuje vsetky ulohy a ¢innosti
ekonomického charakteru.

Veduci ekonomického useku vykondva najméi tieto cinnosti:

v zmysle platnych pravnych predpisov sleduje akoordinuje cerpanie mzdovych, grantovych,
instituciondlnych a mimorozpoctovych finanénych prostriedkov a limitov, zodpoveda za rozpoctovanie
a financovanie organizacie

predklada generalnemu riaditelovi BMC SAV, v. v. i. navrhy opatreni v oblasti financnej politiky BMC
SAV, v. V. i.

usmernuje postup BMC SAV, v. v. i. pri ziskavani a rozdelovani financnych prostriedkov na zaklade
zasad schvalenych Spravnou radou BMC SAV, v. v. i.

zabezpecuje styk s financnymi, planovacimi a kontrolnymi orgdnmi statnej spravy

zodpovedd za spracovavanie Statistickych vykazov, plnenie rozpoctu a rozpoctovych pravidiel,
za spravnu a dochvilnu evidenciu vSetkych operacii rozpoctovania BMC SAV, v. v. i.

organizuje a zabezpecluje rozborovu cinnost a vykondva ekonomické analyzy, navrhuje prislusné
opatrenia k odstraneniu nedostatkov a vyuZitiu odhalenych rezerv

vedie agendu zmlav tykajucich sa projektovych rozpoctov, podiela sa na vypracovavani rocnych
a zavereénych sprav projektovych rozpoétov a pri uzatvarani zmluvnych vztahov zodpoveda za sulad
rozpoCtu s prislusSnymi zakonmi s pravidlami uréenymi poskytovatelom, pricom uzko spolupracuje
s POU a UPEA

vedie agendu dohod o hmotnej zodpovednosti

metodicky vedie pracovnikov na zverenom Useku

zabezpecuje komplexny rozbor hospodarenia, dbd na dodrZiavanie rozpoctovych pravidiel a
na hospodarne vyuzivanie finanénych prostriedkov pridelenych zo Statneho rozpoctu

pre vedenie BMC SAV, v. v. i. vypracovava podklady na rozpoctové opatrenia

navrhuje rozpis finanéného planu, sleduje jeho plnenie a vypracovava rozbory a ekonomicku Cast
Spravy o ¢innosti BMC SAV, v. v. i.

zabezpecuje Cinnost informacnej sustavy Useku, t.j. evidencie, Uctovnictva, Statistiky
a archivovania uc¢tovnych dokladov
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vedie evidenciu uc¢tov BMC SAV, v. v. i. a zodpoveda za spravne zuctovanie Uctovnych pripadov
vykondva analyzy €erpania finan¢nych prostriedkov podla jednotlivych hospodarskych stredisk
pripravuje navrh rozpo¢tu BMC SAV, v. v. i. za oblast rozpoctovych aj mimorozpoctovych zdrojov
vedie evidenciu rozpoctovych opatreni ainych dolezitych pisomnosti tykajucich sa rozpoctu
a financovania, zodpoveda za ich implementdciu do ¢innosti EKU BMC SAV, v. v. i.

vypracovava Ziadosti o zriadenie Ucétov, urcuje pravomoci k u€tom a opravneni na disponovanie
s finanénymi prostriedkami na Uéte v Statnej pokladnici a VUB

navrhuje a vypracovdva Ziadosti o zaloZenie, zruSenie alebo zmenu v pristupoch pouZzivatelov

do Informacného systému — CKS

navrhuje a vypracovdva Ziadosti o pristup do rozpo¢tového informacného systému — RIS

pri zabezpegovani optimalneho fungovania BMC SAV, v. v. i. pracuje v st&innosti s POU, PU, TU

a UpVO BMC SAV, v. v. i.

Do pésobnosti useku patria :

301 — Utvar vieobecnej u¢tarne EKU BMC SAV, v. v. i.

302 — Utvar mzdovej uétarne EKU BMC SAV, v. v. i.

303 — Utvar $tatnej pokladnice a rozpo¢tu EKU BMC SAV, v. v. i.
304 — Utvar hotovostnej pokladne EKU BMC SAV, v. v. i.

305 — Utvar MTZ a skladového hospodarstva EKU BMC SAV, v. v. i.
306 — Utvar spravy majetku EKU BMC SAV, v. v. i.

ktoré zabezpecuju najmdi tieto cinnosti:

301 - Utvar vieobecnej uctarne

komplexné zostavovanie, sprava a zodpovednost za rovnomerné Cerpanie dotacie zo $tatneho
rozpoctu, vypracovavanie jeho rozpisu a uskutocriovanie schvalenych zmien

kontrola a schvalovanie vecného a finanéného plnenia faktur, zabezpecCovanie suladu udajov
uvedenych na fakture so skuto¢nostou so zretefom na Ciselnd a obsahovu kontrolu

Uctovanie, predkontovanie a sledovanie celej agendy financného uctovnictva v BMC SAV, v. v. i.,
pocitacové spracovavanie finanéného rozpoctového a mimorozpoctového Gctovnictva.

softvérové spracovavanie dodavatelskych faktur podla splatnosti, Cisiel bankovych uctov, podla
uctovnej osnovy, hospodarskeho strediska a rozpoctovych poloziek

pridelenie zdrojov financovanie a finan¢na kontrola

spracovavanie likvidacnych listov faktur

spracovavanie vyuctovacich faktur, zaloh a zadrzného, Uctovanie pohybov na bankovych uctoch
dopocet DPH pri zahrani¢nych doddvatelskych faktirach

spracovavanie darnového priznania k dani z pridanej hodnoty, Uctovanie pohybov majetku daného
organizacii do spravy z podkladov majetku (prirastky, abytky, odpisy)

evidencia pohladavok a zavazkov

spracovavanie Statistickych prehladov a vykazov

Uctovanie dodavatel'skych a odberatelskych faktur

Uctovanie miezd, pokladni¢nych dokladov, uctovanie pohybu cenin, skladovych zasob, pohonnych
hmot

Uctovanie cestovnych prikazov

sledovanie sprdvneho obehu uctovnych dokladov a stanovenych vzorov uUctovnych dokladov,
vyhotovovanie podkladov pre Statistické vykazy pre prislusné organy

zabezpecovanie analytického clenenia a Cerpania grantovych, mimorozpoctovych a pridelenych
institucionalnych finanénych prostriedkov

evidencia rozpoCtov novych projektov, novych dodavatelov a novych rieSitelov do aktudlneho
programu

zabezpecenie, sledovanie a evidencia Cerpania projektovych finan¢nych rozpoctov a ich rozpoctovych
poloZiek v sulade s rozpoctovymi pravidlami a zavaznymi pravidlami poskytovatela financénych
prostriedkov, rieSenie pripadnych nezrovnalosti a ich naprava

sledovanie aktualne Specificky urc¢enych vydavkov
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usmernovanie riesitelov v pripade nedocerpania projektov a sledovanie terminov ukonéenia ¢erpania
projektov

alokovanie finanénych prostriedkov projektov na pokrytie reZijnych ndkladov v aktudlnom programe
plnenie uloh vyplyvajucich zo zakona o finanénej kontrole

vyhotovovanie mesac¢nych, stvrtroénych a ro¢nych uctovnych zavierok a vykazov

evidencia cestovnych uctov, likvidacia a kontrola spravnosti vyuctovania zahrani¢nych a tuzemskych
pracovnych ciest v zmysle platnych pravnych predpisov

302 — Utvar mzdovej uctarne

vykondvanie komplexnych prac spojenych so mzdovou agendou (zrazky zo miezd, darové odvody,
odvody do zdravotnych poistovni a do Sociadlnej poistovne v zmysle platnych predpisov vratane
zabezpecenia registratury danej oblasti

pocitacové spracovavanie miezd zamestnancov pridelenej OZ

spracovavanie podkladov a vedenie agendy pridefovania odmien

vedenie evidenénych a mzdovych listov, listov dochodkového zabezpeclenia a ich zasielanie

do Socialnej poistovne

zabezpeclenie postdenia naroku na uplatnenie nezdanitelnych ¢asti mzdy a ich priebezna kontrola
spracovavanie a softvérové pocitanie vsetkych druhov ddvok nemocenského poistenia

zabezpecenie zrazky zo mzdy podla platnych predpisov a zodpovednost za v€asné odvadzanie najma
dane zo zavislej ¢innosti, odvodov do poistnych fondov a ostatnych zrazok

zabezpelenie pravidelnych overovani dokladov pre vyplacanie rodinnych pridavkov, darfové
vyhldsenie, vedenie mzdovych listov a spracovanie agendy evidencénych listov, ktoré pri rozviazani
pracovného pomeru zasielaji na Urad déchodkového zabezpedenia

zabezpecenie vybavovania pisomnosti, tykajucich sa danovej a zrazkovej agendy, rézne druhy
potvrdeni pre zamestnancov a prislusné organy, vratane mesacnych vykazov do Socialnej poistovne
a zdravotnych poistovni

sledovanie a vyhodnocovanie ¢erpania rozpoctovych a mimorozpoctovych mzdovych prostriedkov
vykondvanie rozborovej ¢innosti a zabezpecenie komplexného Statistického vykaznictva za oblast
mzdovych prostriedkov pre prisluéné organy a Statnu pokladnicu

vedenie a kontrola evidencie dochadzky, dovoleniek, praceneschopnosti, materskych a rodicovskych
dovoleniek, neplateného sluzobného a pracovného volna, studijného volna, na ucely zactovania miezd
v zmysle ustanoveni ZP

303 — Utvar statnej pokladnice a rozpoétu

praca v systéme Statnej pokladnice, MANEX, RIS, MUR, ZORO

vCasné zabezpecenie Uhrad dodavatelskych faktur a miezd a ich rozpis podla ekonomickej klasifikacie
a na zdroje

sledovanie prijmov v Statnej pokladnici

tla¢ bankovych vypisov, ich nahravanie (import) zo Statnej pokladnice do Softipu

rozpisovanie Uhrad na jednotlivé rozpoctové polozky a zdroje financovania

refundacia prijmov na jednotlivé rozpoctové polozky

sledovanie, dodrziavanie a Uprava Cerpania jednotlivych rozpoctovych aj mimorozpoctovych poloziek
sledovanie a dodrZiavanie Cerpania zavaznych limitov rozpoctu

upozorfiovanie na zistené nedostatky v oblasti rozpoctovania a ndvrhy ich rieseni

rozpisovanie a aktivovanie evidenénych listov Upravy rozpoctu

tvorba ndvrhu rozpoctu pre budice obdobia

sledovanie kreditov za odberatelské faktury a prijaté platby, sledovanie finan¢nych zostatkov na
U¢toch a predkladanie navrhov na lokalne prevody, zasielanie finanénych prostriedkov na téet VUB
ako dotaciu hotovostnej pokladne

304 - Utvar hotovostnej pokladne

vykonavanie pokladni¢nych operacii pre zamestnancov BMC SAV, v. v. i. v tuzemskej a zahrani¢nych
menach

vyplata finan¢nych narokov podla predloZzenych dokladov

vystavovanie vlastnych faktur a ich evidencia
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vystavovanie a kontrola-odberatelskych faktur, ich evidencia a sledovanie splatnosti

praca s ceninami

zabezpedovanie styku so Statnou pokladnicou ainymi bankovymi subjektmi, dotacia hotovostnej
pokladne

vykon agendy na reklamacie a vymdahanie pohladavok a plnenia zavazkov

305 — Utvar MTZ a skladového hospodarstva

zabezpecovanie objednavok tovarov a sluzieb prostrednictvom aktudlneho programu

tvorba a zasielanie objedndvok dodavatelom

kontrola navrhovaného postupu verejného obstardavania ndkupu tovarov a sluZieb pri spracovani
poziadaviek od rieSitelov projektov v aktudlne pouZivanom programe

kompletizovanie povinnych dokladov k dodavatelskym faktiram, sledovanie splatnosti faktur
zabezpedovanie potvrdeni na krycich listoch faktur na povolenie k Gthradam do Statnej pokladnice
evidovanie dodavatelskych faktur v aktualnom programe, vysporiadanie ¢erpanych poloziek
preberanie tovaru doruceného dodavatelom, potvrdenie dodacieho listu, nasledne odovzdavanie
tovaru objednavatelovi z BMC SAV, v. v. i.

vykon spravnej a véasnej evidencie vSetkych operacii zo strany administratora (v aktualne pouzivanom
programe)

zabezpecovanie odborného skladovania a kompletizacie tovaru uréeného na vydaj zo skladu
zabezpecovanie pocitacovej evidencie materidlovych zasob a sledovanie ich pohybu v centralnom
sklade BMC SAV, v. v. i.

vedenie predpisanej evidencie na jednotlivé druhy tovaru

prijem a vydaj tovaru zo skladu, tvorba statistik skladového hospodarstva

306 — Utvar spravy majetku

softvérové spracovavanie a evidovanie prirastkov a Ubytkov majetku BMC SAV, v. v. i.

sledovanie, vedenie a zabezpecovanie Uplnej evidencie a jej zmien v oblasti spravy majetku podla jeho
¢lenenia a podla zodpovednych uzivatelov

vedenie evidencie majetku na kartach zamestnancov BMC SAV, v. v. i.

priprava a Gcast na inventarizaciach majetku BMC SAV, v. v. i.

vyhodnocovanie priebehu a vysledkov inventarizacii

navrhovanie opatreni na ndpravu pri zisteni nedostatkov v oblasti spravy majetku BMC SAV, v. v. i.
predkladanie navrhov na hospodarne vyuzitie majetku BMC SAV, v. v. i.

priprava navrhov na prevod majetku BMC SAV, v. v. i.

priprava ndvrhov na vyradenie a realizacia vyradenia neupotrebitelného majetku BMC SAV, v. v. i.
predkladanie ndvrhov na zabezpecenie ochrany majetku BMC SAV, v. v. i.

komplexna priprava materiadlov potrebnych pre prendjom a predaj majetku BMC SAV, v. v. i.

400 - Projektovy Gsek BMC SAV, v. v. i. (PU)

Na cele tejto priamo riadenej organizacnej jednotky je veduci Useku, ktory riadi, usmeriuje, kontroluje a
koordinuje jeho ¢innost a zodpoveda za riu generdlnemu riaditelovi BMC SAV, v. v. i.

PU poskytuje kvalifikovany informaé&ny servis o pripravovanych dstavnych, celodtatnych a medzinarodnych
programoch v oblasti vyskumu a vyvoja a vykonava podpornd &innost pri vypracovavani projektovych
navrhov a Ziadosti a prislusnej zmluvnej dokumenticie.

V ramci svojej ¢innosti veduici projektového useku vykondva najmdi tieto cinnosti:

podiela sa na priprave a realizacii vSetkych druhov projektov a to v spoluprdci s rieSitelmi projektov
a v sulade s vyskumnou stratégiou BMC SAV, v. v. i.

zastreSuje administraciu projektov najma prostrednictvom zabezpecenia pripravy potrebnej
dokumentdcie projektov, vratane projektovych zmlav, v tzkej spolupraci s POU BMC SAV, v. v. i., EKU
BMCSAV, v.v.i.a UpVO BMC SAV, v. v. .

zabezpecuje vykon administrativnych prac suvisiacich s realizaciou a ukonéovanim projektov, ich
archivaciou a prac po ukonceni realizacie projektov
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centralne koordinuje podavanie novych projektovych ndvrhov, ako aj odovzdavanie priebeznej
projektovej dokumentdcie za BMC SAV, v. v. i. grantovym agentiram

komplexne zabezpecuje archivaciu dokladov viaZzucich sa k realizacii vSetkych projektov v BMC SAV,
V. V. i. azdroven vytvdra a aktualizuje databazy udajov o jednotlivych podanych a realizovanych
projektoch.

v spolupraci s POU BMC SAV, v. v. i., EKU BMC SAV, v. v. i. a UpVO BMC SAV, v. v. i. sa podiela

na zabezpeceni komplexnej starostlivosti o realizované projekty v BMC SAV, v. v. i. po stranke
financ¢nej, ekonomickej a pravne;j

Do pésobnosti useku patria:

401 - Utvar projektovej evidencie PU BMC SAV, v. v. i.
402 - Utvar projektovej podpory PU BMC SAV, v. v. i.

ktoré zabezpecuju najmd tieto cinnosti:

401 - Utvar projektovej evidencie

evidencia projektov v databaze BMC SAV, v. v. i.

evidencia vyskumnych kapacit

evidencia projektovych vystupov

evidencia spolupracujucich institucii a timov

vypracovanie prehladov pre vyrocné a akreditaéné spravy, pre potreby PSAV a pre externé institucie
analyzy projektovych aktivit vzhladom na strategické ciele BMC SAV, v. v. i.

402 - Utvar projektovej podpory

spravovanie elektronickych formuldrov a asistencia pri podavani sprav a inych projektovych
dokumentov

sledovanie terminov odovzdania sprav a inych projektovych dokumentov

manaZment prierezovych narodnych projektov a vybranych medzinarodnych projektov
poradenstvo k priprave projektovych Ziadosti a k implementacii projektov:

prehlad vyziev domacich agentur a ovladanie prislusnych metodickych pokynov
konzultacie, instruktaze a Skolenia

pomoc pri tvorbe navrhu rozpoctu projektu

prehlad aktudlnych moZnosti na G¢ast v medzinarodnych konzorcidch a vyziev EU a zahraniénych
agentur

formalna kontrola a Uprava projektovych Ziadosti a inych dokumentov
sprostredkovanie komunikacie s manazérmi v agenturach

AN NI

AN

500 — Technicky usek BMC SAV, v. v. i. (TU)

Na Cele tejto priamo riadenej organizacnej jednotky je veduci Useku, ktory riadi, usmernuje, kontroluje a
koordinuje jeho ¢innost a zodpoveda za riu generdlnemu riaditelovi BMC SAV, v. v. i.

V ramci svojej cinnosti veduici technického useku vykondva najmdi tieto cinnosti:

zodpoveda za spravu a udrzbu objektov a priestorov BMC SAV, v. v. i.

spracovava pozadované rozbory a Statistické vykazy

prebera prace a vykony zabezpecované pre Utvar spravy a prevadzky budov inymi doddavatelmi a
po vecnej stranke likviduje faktury a za ich vecnu likvidaciu i zodpoveda

zabezpecuje kontrolu stavu bezpecnostnych zariadeni, eviduje mimoriadne udalosti a zabezpecuje
odstranenie nedostatkov

zabezpecuje projektovu a rozpoctovi dokumentaciu pre rekonstrukcie a opravy budov a zariadeni
BMC SAV, v. v. i., zabezpecuje investi¢nu ¢innost BMC SAV, v. v. i.

zabezpecuje revizie vSetkého druhu podla platnych noriem

planuje a sleduje spotrebu vsetkych druhov energie, vody a plynu pre BMC SAV, v. v. i. a vecne
likviduje doruéené faktury za ich dodavky
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podpisuje objednavky na opravy a Udriby, ale a7 po ich predchadzajicom prerokovani s vedtcou EKU
BMC SAV, v. v. i. pripadne v Spravnej rade BMC SAV, v. v. i. a po suhlase generdlneho riaditela
zabezpecuje realizaciu technickych poziadaviek ndjomcov v prenajimanych priestoroch

zabezpecuje agendu spojenu s vypismi z katastra nehnutelnosti

pri zabezpe&ovani optimalneho fungovania BMC SAV, v. v. i. pracuje v su¢innosti s EKU, PU, TU a UpVO
BMC SAV, v. v. i.

Do pésobnosti useku patria :

501 — Utvar spravy a prevadzky budov
502 — Utvar autodopravy
503 — utvar informacno-komunikacnych technoldgii

ktoré zabezpecuju najmd tieto cinnosti:

501 - Utvar spravy a prevadzky budov

vykonavanie preventivnych technickych prehliadok objektov BMC SAV, v. v. i. a jeho vnutorného

vybavenia

zabezpecovanie udrzby a elektroudrzby podla poZiadaviek vediceho uUseku, pripadne samostatne,

podla zistenych nedostatkov

sledovanie a kontrola stavu prevadzky zariadeni zabezpecujlcich likvidaciu odpadovych vod a

vypracovavanie navrhov na zlepSovanie stavu hospodarenia s vodou

pri situdciach, ktoré mézu mat za nasledok hoci aj kratkodobé zhorsenie akosti odpadovych véd

navrhovanie a sledovanie vykonavania potrebnych opatreni, pripadne, podla danych moznosti, ich

realizacia vo vlastnej rézii

zabezpecovanie starostlivosti o prilahlé komunikacie a to hlavne pocas zimného obdobia

spolutéast pri pracach manualneho charakteru v jednotlivych OJ na zédklade dopredu odsihlasenych

poZiadaviek (stahovanie, malovanie a pod.)

beZné upratovanie a dezinfekcia pridelenych rajéonov

vynasanie odpadkov vratane realizovania separovaného odpadu

vykon mimoriadnych Cistiacich prac po stavebnych rekonstrukciach, malovkach, atd.

informacna a strazna sluzba objektov a priestorov vsprave a/alebo uzivani BMC SAV, v. v. i.

s nasledovnymi ¢innostami:

v’ vedenie evidencie o kazdej mimoriadnej udalosti, ktora poc&as vykonu sluzby vznikne

v’ vedenie evidencie navstev a pri ich usmerfiovani ddsledné dodrZiavanie platného prikazného listu
riaditefa BMC SAV, v. v. i., upravujiceho vstup do priestorov v sprave a/alebo uzivani BMC SAV,

V. VL

v podavanie informécii o pritomnosti zamestnancov a ndjomcov BMC SAV, v. v. i. v priestoroch v
organizacie

v’ preberanie stirnych postovych zasielok a telegramov, vzoriek biologického materialu

v' oznamovanie prichodu doddvok tovaru

v’ kontrola a vedenie zdznamov o prenasani zariadeni a materialu z a do priestorov organizacie

v

pri odchode zo sluzby zabezpecenie priestorov pomocou zabezpecovacieho poplasného systému

502 — Utvar autodopravy
Je riadeny veducim utvaru autodopravy.

zabezpecovanie auto-prevadzky pre potreby celého BMC SAV, v. v. i. podla dopredu odsuhlasenych
Ziadaniek na prepravu

dodrziavanie normy spotreby pohonnych hmot

hospodarne vyuzitie motorovych vozidiel

spracovavanie mesacnych vykazov a Statistickych vykazov o dopravnej cinnosti

zabezpecovanie technickych prehliadok vozidiel a ich Udrzba a opravy

zabezpecovanie prihlasovania a odhlasovania motorovych vozidiel autoparku BMC SAV, v. v. i.
zabezpecovanie odvozu a dovozu posty a dovozu tovaru a vyskumnych materidlov
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503 — Utvar informaéno-komunikaénych technolégii

sprava vypoctovej a audiovizudlnej techniky

starostlivost o softvér a hardvér

vedenie evidencie programového vybavenia

budovanie a prevadzka vnutornej technickej infrastruktury

zabezpecovanie komunikacie a prevadzky informacného a komunika¢ného systému BMC SAV, v. v. i.
pre vietkych uZivatelov v BMC SAV, v. v. i.

zabezpecovanie plnenia uloh vyplyvajucich pre BMC SAV, v. v. i. z akademickej koncepcie rozvoja
integrovaného informa¢ného a komunika¢ného systému

zabezpecovanie prevadzky lokalnej pocitacovej siete a sietovych zariadeni a koncovych pracovnych
stanic v BMC SAV, v. v. i. pri zohladneni bezpecnostnej politiky BMC SAV, v. v. i. pre IT
zabezpecovanie prevadzky serverov a sietovych zariadeni BMC SAV, v. v. i.

vedenie dokumentdcie o koncepcii a o rozvoji informacénych technoldgii o pocitacovych sietach v BMC
SAV, v. V. i.

spolupraca pri ndkupoch vypoctovej techniky a zabezpecovanie jej inStalaciu v BMC SAV, v. v. i. ,
pri zohladneni bezpenostnej politiky BMC SAV, v. v. i. pre IT

600 — Usek pre verejné obstaravanie BMC SAV, v. v. i. (UpVO)

Na ¢ele tejto priamo riadenej organiza¢nej jednotky je vedtici UpVO, ktory riadi jeho ¢innost a zodpoveda
za nu generalnemu riaditefovi BMC SAV, v. v. i. Usmernuje, kontroluje a koordinuje vsetky jeho ulohy
a ¢innosti.

Usek pre verejné obstaravanie BMC SAV realizuje najmai tieto ¢innosti:

verejné obstaravanie tovarov, sluzieb a prac v sulade s platnymi pravnymi ustanoveniami
zostavovanie planu verejného obstaravania tovarov, sluzieb a prac pre BMC SAV, v. v. i. na zéklade
podkladov od zamestnancov BMC SAV, v. v. i. a priprava stratégie verejného obstaravania v prisluSnom
kalenddrnom roku

prieskum trhu za Gcelom uréenia predpokladanej hodnoty zdkazky a postupu verejného obstaravania
podla zakona o verejnom obstaravani

rozdelenie zakaziek na beZzne a nie bezne dostupny tovar, sluzby a prace

priprava a tvorba sutaznych podkladov s podrobnym vymedzenim predmetu obstardvania podla druhu
verejného obstardvania pre tovary, sluzby a prace

elektronické verejné obstaravania v aplikatnom systéme EVO prostrednictvom portalu UVO
elektronické aukcie na zoradenie ponuk automatizovanym vyhodnotenim

realizdcia zakaziek verejného obstaravania bezne dostupnych tovarov a sluzieb elektronickym
kontraktaénym systémom (EKS) pre plne automatizované zaddvanie a vyhodnocovanie zékaziek,

pri pouziti subsystémov elektronického trhoviska, dynamického ndkupného systému a elektronickej
podpory procesov poskytovania informdcii

dodrziavanie hlavného a doplnkového slovnika CPV kddov jednotného klasifikacného systému pre
verejné zdkazky

tvorba a poskytovanie elektronickych referencii

sprava a doplfianie profilu verejného obstaravatela na webovom sidle UVO za t¢elom zverejiiovania
informacii a dokumentov tykajucich sa procesu verejného obstaravania v rozsahu uréeného zakonom
o verejnom obstaravani.

evidencia hospodarskych subjektov, zaujemcov, uchadzacov, koncesionarov a subdodavatelov
vedenie komplexnej dokumentacie verejného obstardvania

pri zaddvani zdkaziek uplatfiovanie principu rovnakého zaobchdadzania, principu nediskriminacie
uchadzacov a zaujemcov, principu transparentnosti a principu hospodarnosti a efektivnosti
vypracovavanie bilancie verejného obstaravania v priebehu jedného kalendarneho roku

priprava a tvorba zapisnic z komisii o otvarani a vyhodnoteni ponuk vo verejnom obstaravani
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700 — Redakcie vedeckych ¢asopisov

Na cele jednotlivych redakcii ¢asopisov su ich hlavni redaktori, ktori riadia, usmernuju, kontroluju
a koordinuju ¢innost redakcii a zodpovedaju za svoju ¢innost generalnemu riaditelovi BMC SAV, v. v. i.

Do pésobnosti BMC SAV, v. v. i. patria :

701 — redakcia ¢asopisu Acta Virologica
702 — redakcia ¢asopisu Endocrine Regulations
703 —redakcia ¢asopisu Neoplasma

ktoré zabezpecuju najmdi tieto cinnosti:

posudenie tematickej relevantnosti podanych rukopisov hlavnymi redaktormi a zabezpecenie
posudenia ich kvality nezavislymi recenzentami

vyber rukopisov vhodnych na vydanie

komplexna koreSpondencia s autormi a recenzentami

korektury pre vydavatela

iné ¢innosti potrebné pre zabezpecenie vydania ¢asopisov a pre udrzanie/zvySovanie ich vedecke;j
urovne

800 — Specializované pracoviska BMC SAV, v. v. i.

801 - Vyskumna klinika
Pracovisko v priestoroch UKTV a UEE BMC SAV, v. v. i.

je poskytovateflom zdravotnej starostlivosti v zmysle zdkona 578/2004 Z. z. v zneni neskorsich
predpisov

vsulade s aktudlnym povolenim prevadzkuje zdravotnicke zariadenie ambulantnej zdravotnej
starostlivosti v prislusnych odboroch

v stlade s aktudlnym povolenim prevadzkuje zariadenie Ustavnej zdravotnej starostlivosti - zariadenie
biomedicinskeho vyskumu

riadi sa prislusnym prevadzkovym poriadkom

realizuje klinicky vyskum na zéklade aktualnych etickych povoleni a schvalenych vyskumnych projektov

802 — Centrum pohybovej aktivity
Pracovisko v priestoroch VU a UEE BMC SAV, v. V. i.:

realizuje r6zne skupinové aj individualizované programy pohybovej aktivity pod odbornym vedenim
profesionalneho trénera a naslednym vyskumom meratelnych zdravotnych benefitov

je platformou pre interakciu vedcov, lekdrov a odbornikov na fyziolégiu a kinezioldgiu, ktora je
predpokladom Uspesnej translacie vedeckych poznatkov do praxe

umozriuje uskutocniovat vytrvalostny aj silovy tréning pre dobrovolnikov vyskumnych $tadii a klientov
Centra pohybovej aktivity a Vyskumnej kliniky BMC SAV, v. v. i.

vytvara priestor na ziskavanie vedeckych poznatkov o beneficnych Gcinkoch pravidelného i akitneho
cvienia na zdravie

803 - Biotechnologické a analytické laboratoéria
ako detadované pracovisko VU BMC SAV, v. v. i. v Sari$skych Michalanoch uskuto¢fuju:

spravovanie a prevadzkovanie infrastruktiry na biotechnologické pokusy a kontrolné analytické
procedury

vyvoj a zavedenie novych postupov pripravy, purifikicie aformulacie biologicky aktivnych
makromolekul a viaczlozkovych substancii biologického povodu na terapeutické, preventivne
a diagnostické Gcely za aseptickych podmienok spifiajicich poZiadavky spravnej vyrobnej praxe
vo farmdcii

zabezpecovanie poradenstva v oblasti vyvoja, pripravy a registracie biofarmaceutik

transfer poznatkov zakladného a aplikovaného biomedicinskeho vyskumu do praxe
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vykondvanie kontroly uc¢innych latok a humdannych liekov a prekurzorov v Analytickych laboratéridch
s certifikdtom spravnej vyrobnej praxe (GMP) od Statneho Gstavu pre kontrolu lie¢iv

804-806 — Zverince
Na zéklade udelenych povoleni SVPS SR, BMC SAV, v. v. i. prevadzkuje nasledovné zariadenia:

zverinec v priestoroch VU BMC SAV, v. v. i. s BSL3 laboratériom

— pokusné zariadenie na realizaciu in vivo experimentov na drobnych hlodavcoch s infekénymi
patogénmi zaradenymi medzi biologické faktory 2. a 3. skupiny (BSL2 a BSL3) v zmysle Nariadenia
vlady SR 83/2013 Z. z. o ochrane zdravia zamestnancov pred rizikami stvisiacimi s expoziciou
biologickym faktorom pri praci

zverinec v priestoroch UEO BMC SAV, v. v. i. pre imunodeficientné zvieratd

— pokusné zariadenie s chovom pre vlastnu potrebu

zverinec v priestoroch NbU BMC SAV, v. v. i.

— pokusné zariadenie

Zdkladné cinnosti vykondvané vo zverincoch BMC SAV, v. v. i. su:

umiestnenie a starostlivost o laboratdrne zvieratd, vratane zmluvnej veterinarnej starostlivosti
vedenie evidencie zvierat

vedenie skladovej evidencie krmiva a steliva

zabezpecovanie sterilizacie krmiva pre laboratérne zvieratd

priprava a zabezpecfovanie stravy pre laboratérne zvierata

dezinfekcia miestnosti zverinca, klietok a vivarii

zabezpecovanie inbredného chovu laboratérnych zvierat

zabezpecovanie sluzieb starostlivosti o laboratérne zvieratd v dnoch pracovného volna,
pracovného pokoja a v diioch Statnych sviatkov

starostlivost o zvierata v karanténe, v chove a v pokusoch

vedenie evidencie objednavok a dodavok zvierat

vedenie evidencie chovu zvierat

vedenie evidencie zvierat v projektoch a hlaseni kontrolnym organom

vedenie evidencie schvalenych projektov na zvieratach a pracovnikov sp6sobilych vykonavat pokusy
na zvieratach

vedenie skladovej evidencie dezinfekénych a dekontaminacnych prostriedkov

priprava a zabezpecovanie steliva pre laboratdrna zvierata

starostlivost, kontrola a Udrzba chovnych technoldgii

vyskum na zaklade aktualnych etickych povoleni a schvalenych projektov

807 — Laboratérium diagnostiky a prevencie rickettsiovych a chlamydiovych nakaz
Testovacie pracovisko v priestoroch VU BMC SAV, v. v. i.:

zabezpecuje vyvoj a neklinické testovanie antigénov v stlade so zasadami spravnej laboratdrnej praxe
(SLP) na ucely vyvoja avyroby zdravotnickych pomocok in vitro, na jednoduchd, rychlu a citliva
sérologicku diagnostiku.

dodrziava zasady spravnej laboratérnej praxe (SLP) podla zdkona €. 67/2010 Z. z., o podmienkach
uvedenia chemickych latok a chemickych zmesi na trh a o zmene a doplneni niektorych zakonov
(chemicky zékon) a smernicou 2004/10/ES Eurdpskeho parlamentu a Rady.

je zaradené v Narodnom programe dodrZiavania zasad SLP a je pravidelne preverované Slovenskou
narodnou akredita¢nou sluzbou.

Veduici testovacieho pracoviska zabezpecuje najmd:

dodrziavanie zasad sprdvnej laboratdrnej praxe na pracovisku

vymenovanie os6b, ktoré v ramci pracoviska plnia povinnosti definované v zasadach spravnej
laboratoérnej praxe

dostatocny pocet kvalifikovanych zamestnancov, vhodnych priestorov, vybavenia a materidlov
umoziujucich v¢asné a riadne vykonanie neklinickej Studie

vedenie zaznamov o kvalifikacii, vycviku, praxi a pracovnej naplni zamestnancov

vypracovanie, schvdlenie a dodrziavanie Standardnych pracovnych postupov
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vymenovanie veduceho neklinickej studie s prislusnym vycvikom, kvalifikdciou a praxou pred zac¢atim
neklinickej studie;

pisomné schvalenie planu neklinickej Studie veducim neklinickej Studie

spristupnenie schvdleného planu neklinickej studie veducim neklinickej Studie zamestnancovi Utvaru
zabezpecovania kvality a zamestnancom podielajucim sa na neklinickej studii

uchovavanie zakladného planu a historickej zlozky vSetkych aktudlnych aj neplatnych Standardnych
pracovnych postupov

uchovavanie zaznamov o inSpekciach

vymenovanie zamestnanca zodpovedného za vedenie archivu

dodavky vhodné na poutzitie v neklinickej studii

pisomné urcenie spdsobu komunikacie medzi veducim neklinickej Studie, veducim Ciastkovej
neklinickej Studie, zamestnancami programu zabezpecenia kvality a zamestnancami vykondvajucimi
neklinicku Studiu, ak ide o neklinickd Stddiu vykondvanu na viacerych miestach

ndleZitu identifikaciu testovanych a referenénych latok

postupy na zabezpecenie vhodnosti pocitacovych systémov na urceny ucel, ich validaciu a ¢innost
kontrolu dodrZiavania pldnu ingpekcii UZK

oznamovanie zmien na SNAS

900 - Specializované laboratéria

901 — Laboratérium DNA diagnostiky
Laboratérium v priestoroch UEE BMC SAV, v. v. i. :

spravovanie infrastruktiry na sekvencné a funkéné analyzy nukleovych kyselin

zabezpecovanie poradenstva v oblasti metdd Studia nukleovych kyselin, Struktiry a expresie génov a
ich produktov

realizacia analyz biologickych materialov pomocou genomickych metdd a pristupov

analyza genomickych dat

902-903 — Laboratdria proteomiky a hmotnostnej spektrometrie
Laboratérium v priestoroch VU BMC SAV, v. v. i. a laboratérium v priestoroch NbU BMC SAV, v. v. i.

spravovanie infrastruktiry na analyzu proteinov, cukrov, lipidov a metabolitov

zabezpecovanie poradenstva v oblasti metdd Studia biomakromolekul na baze proteinov

expresia a purifikacia proteinov chromatografickymi metédami

realizacia analyz biologickych materidlov pomocou hmotnostnej spektrometrie a inych proteomickych
a metabolomickych metdd a pristupov

analyza proteomickych a metabolomickych dat

904 — Laboratérium cytoanalytiky
Laboratérium v priestoroch UEO BMC SAV, v. V. i. :

spravovanie infrastruktdry na funkéna analyzu bunkovych parametrov a fenotypu, na separaciu buniek
a detekciu bunkovych znakov

zabezpecovanie poradenstva v oblasti metdd Stidia vlastnosti buniek

realizacia analyz biologickych materialov pomocou cytometrickych metdd a pristupov

analyza cytometrickych dat

905 — Laboratérium biozobrazovania
Laboratérium v priestoroch UEE BMC SAV, v. v. i. :

spravovanie infrastruktdry na zobrazovanie a mikroskopickd analyzu buniek a tkaniv detekciu,
distribuciu a lokalizaciu bunkovych organel, struktir a molekul

zabezpecovanie poradenstva v oblasti metdd Studia Struktury a funkcie buniek a tkaniv

realizacia analyz biologickych materidlov pomocou imunodetekénych a mikroskopickych metéd a
pristupov

analyza obrazovych dat
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906-907 — BSL3 laboratéria
BSL3 laboratéria v priestoroch VU BMC SAV, v. v. i. :

e spravovanie infraStruktury uréenej na experimentalnu pracu s infekénymi patogénmi zaradenymi
medzi biologické faktory 3. skupiny v zmysle Nariadenia vlady SR 83/2013 Z. z. o ochrane zdravia
zamestnancov pred rizikami stvisiacimi s expoziciou biologickym faktorom pri praci

e priprava zasobnych suspenzii virusov nebezpecnych pre ludské zdravie, zaradenych do kategérie BSL3

e realizacia in vitro experimentov s BSL3 virusmi na bunkovych kultdrach a virus neutralizacnych testov

e  kultivacia biologickych faktorov 3. skupiny na kuracich embryach

e purifikacia Strukturnych zlozZiek biologickych faktorov 3. skupiny na aplikaéné ucely

e realizacia testovania biologickych vzoriek na pritomnost infekénych patogénov - biologickych faktorov
3. skupiny

908 — Radioizotopové laboratérium
laboratérium v priestoroch UEE BMC SAV, v. v. i.
e spravovanie infrastruktury na meranie zdrojov beta Ziarenia a gama ziarenia
e praca na laboratdrnej urovni s radionuklidmi
e zabezpeclovanie poradenstva v oblasti vyuZitia radionuklidov pri analyze biologickych vzoriek
e realizacia analyz biologickych materidlovs pomocou radioimunologickych a radioreceptorovych metod
ako aj urcenie distribucie radioaktivne znacenych latok na tkanivovej ako aj celotelovej Urovni

909 - Laboratérium bioinformatiky

laboratérium v priestoroch UEE BMC SAV, v. v. i. :

e realizacia automatizovanych analyz sekvencii produkovanych vysoko-vykonnymi sekvenénymi
technoldgiami, hlavne aplikovanie a implementovanie softvérov z otvorenych zdrojov

e konzultacie a analyzy pri Studiach génovych expresii, identifikacii jedno- a viac-nukleotidovych DNA
variantov a poctu kopii variantov, analyze mikrobiomov, komplexnej analyze gendmov
a transkriptémov, Statistickej analyze bioinformatickych vysledkov

e navrhovanie a budovanie potrebnej pocitacovej infrastruktury, navrhovanie systému zdlohovania
a spracovania vysoko-objemovych dat, ako aj uzivatelskych databaz

e vyvoj paralelnych bioinformatickych programov v C/C++ a MPI pre superpocitace

e testovanie a implementacie bioinformatickych aplikacii na superpocitacoch

910-911 — Laboratdria histopatolégie a imunohistochémie
laboratérium v priestoroch UEO a NbU BMC SAV, v. v. i.:
e spracovanie organov, tkaniv, buniek, punktatov, sterov, krvi a inych tekutin
e  spracovanie Zivych kultdr ziskanych kultivaciou buniek alebo tkaniv
e histologické spracovanie tkaniva, zhotovenie trvalych histologickych preparatov a ich analyza
svetelnou a fluorescenénou mikroskopiou
e histochemické farbenie a Specializované imunohistochemické metodiky
e farbenie cytologickych preparatov, ich vyhodnotenie, vratane cytopatologickej diagnostiky
e morfomertria, pocitaCova analyza mikroskopického obrazu
e realizacia histologického servisu pre akademicky sektor v ramci SAV a mimo nej
e realizacia histologického servisu pre komercné subjekty a farmaceuticku a veterinarnu prax

1000 - Usek zabezpeéenia kvality BMC SAV, v. v. i. (UZK)

UZK je organizaénd jednotka, ktorej hlavnym poslanim je zabezpecovanie podpory implementécie
vyskumnych projektov riesenych v istavoch BMC SAV, v. v. i. z pohladu zabezpecenia povoleni a posudkov
vyzadovanych $tatnymi organmi a/alebo grantovymi agentdrami.

Jednotlivé Gtvary UZK st riadené odbornymi zamestnancami na zaklade pisomného poverenia generalnym

riaditelom BMC SAV, v. v. i. a zabezpeduju, usmerfiuju, kontroluju a koordinuju zverenu oblast ¢innosti a
zodpovedaju za nu generalnemu riaditelovi BMC SAV, v. v. i. Jednd sa o:
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1001 - utvar ZK pre oblast GMO

Cinnost tejto oblasti upravuje najma zakon €. 151/2002 Z. z. v platnom zneni. Generalny riaditel BMC SAV, v.
v. i., ako jeho Statutarny orgdn, splnomocnenim poveruje vybraného zamestnanca BMC SAV, v. v. i. v oblasti
GMO konat v jeho mene.

Menovanim povereny odborny zamestnanec pre oblast GMO v ramci svojej pésobnosti:

e sleduje ariadi odborné cinnosti v BMC SAV, v. v. i., pri ktorych sa pouZivaju genetické technoldgie,
geneticky modifikované organizmy a mikroorganizmy a zabezpecuje ich sulad s platnou legislativou
(zdkon €. 151/2002 Z. z. v platnom zneni)

e zabezpeluje ohldsenia a evidenciu pouZivania GMO v uzavretych priestoroch

e vedie podrobnu dokumentaciu v Cinnostiach v uzavretych priestoroch

e prostrednictvom generdlnym riaditelom BMC SAV, v. v. i. menovaného Vyboru pre bezpeénost BMC
SAV, v. v. i. kontroluje pouzivanie genetickych technoldgii a geneticky modifikovanych organizmov a
mikroorganizmov v uzavretych priestoroch, kontroluje spravnost posudzovania rizika a zatriedenia do
rizikovej triedy, vyhodnocuje plnenie ochrannych opatreni zodpovedajtcich zatriedeniu a Gcinnost
urovne ochrany, prehodnocuje havarijny plan, spolupracuje s veducim projektu a ddva ndvrhy veducim
zamestnancom pouZivatela na vykonanie potrebnych opatreni na ndpravu zistenych nedostatkov

e koordinuje zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia zamestnancov pri praci veducimi projektov a
kontrolu spravnej mikrobiologickej praxe pri pouzivani genetickych technoldgii a geneticky
modifikovanych organizmov a mikroorganizmov a zabezpecuje sucinnost s vyborom pre bezpecnost.

1002 - atvar ZK pre oblast SVP

Cinnost tejto oblasti upravuje najma zakon ¢. 362/2011 Z. z. o liekoch a zdravotnickych pomdckach, vyhlaska
¢. 128/2012 Z. z. a vyhlaska Ministerstva zdravotnictva Slovenskej republiky o poZiadavkach na spravnu
vyrobnu prax a poziadavkdch na spravnu velkodistribuéni prax, metodické pokyny Statneho Ustavu pre
kontrolu lieciv.

Generalny riaditel BMC SAV, v. v. i., ako jeho Sstatutarny organ, splnomocnenim poveruje vybraného
zamestnanca BMC SAV, v. v. i. v oblasti SLP a SVP konat v jeho mene.

Menovanim povereny odborny zamestnanec pre oblast SVP v ramci svojej pésobnosti zabezpeéuje najmd:

e dodrZiavanie zasad spravnej vyrobnej praxe (SVP)

e kontrolu kazdej dodanej vzorky SarZe lieCiva alebo zdravotnickej pomocky v sulade s poZiadavkami
spravnej vyrobnej praxe, farmaceutického skusania a s kontrolnymi postupmi schvalenymi
pri registracii lieku

e sulad kontrolnych metdd s vedeckym a technickym pokrokom

e schvaluje vysledok testu v dokumente uréenom na tento ucel na zadklade vyhodnotenia zaznamov
z testu.

1003 - atvar ZK pre oblast SLP

Cinnost tejto oblasti upravuje zakon & 67/2010 Z. z. o podmienkach uvedenia chemickych l4tok
a chemickych zmesi na trh a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (chemicky zdkon) a NV ¢. 320/2010
Z.z. vzneni neskorsich predpisov, ktorym sa ustanovuju cinnosti testovacich pracovisk a Cinnosti
inSpektorov vykonavajucich inSpekcie, audit a overovanie dodrzZiavania zasad spravnej laboratdrnej praxe.

Generalny riaditel BMC SAV, v. v. i., ako jeho Statutdrny organ, splnomocnenim poveruje vybraného
zamestnanca BMC SAV, v. v. i. v oblasti SLP konat v jeho mene.

Menovanim povereny odborny zamestnanec pre oblast SLP v rdmci svojej pésobnosti je povinny:

e uchovavat kopie odsuhlasenych planov neklinickej $tudie, zékladnych planov a képie Standardnych
pracovnych postupov, ktoré sa v testovacom pracovisku pouzivaju

e overovat, & plan neklinickej $tudie obsahuje informacie pozadované na dosiahnutie suladu
so zasadami spravnej laboratdrnej praxe a toto overenie zdokumentovat

e vykonavat in3pekcie testovacieho pracoviska formou inspekcie neklinickej $tudie, alebo indpekcie prac
na neklinickej $tddii a uchovavat zaznamy o ich vykonani
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2)

3)

4)

6)

kontrolovat zdvereénu spravu neklinickej studie s cielom zistit, ¢&i metddy, postupy a pozorovania su
opisané presne aUplne aci zaznamenané vysledky presne a Uplne obsahuju primarne uUdaje
o neklinickej Studii

pisomne oznamovat vysledky inSpekcie vedicemu neklinickej studie, vedicemu ciastkovej neklinickej
studie a veducemu testovacieho pracoviska

vypracovat, podpisat a datovat vyhldsenie priloZzené k zaverec¢nej sprave neklinickej studie, v ktorom
sa uvadzaju vykonané inspekcie a datumy ich uskutocnenia vratane Casti preverovanych neklinickych
studii a datumy oznamenia vysledkov v inSpekcii vedicemu testovacieho pracoviska, vedicemu
neklinickej Studie aveducemu Cciastkovej neklinickej Studie; vyhlasenie slizi ako potvrdenie, Ze
zaverecCna sprava neklinickej Studie obsahuje primarne Gdaje.

Zaverecné ustanovenia

Tento organizacny poriadok stanovuje aplikaciu ustanovenia § 10 zdkona ¢. 552/2003 Z. z. o vykone
prace vo verejnom zdujme vyluéne na funkciu generdlneho riaditela organizacie, nestanovuje jeho
aplikovanie na inych, v tomto organiza¢nom poriadku uvedenych veducich zamestnancov.

Rozsah prav, povinnosti a zodpovednosti zamestnancov BMC SAV, v. v. i. vyplyva z pravnych predpisov,
z funkéného zaradenia, pracovnych naplni, z prikazov a pokynov prislusnych veducich zamestnancov,
generalneho riaditela a riaditeflov OZ BMC SAV, v. v. i.. Zadkladné prava a povinnosti zamestnancov
a veducich zamestnancov su vymedzené v prislusnych ustanoveniach Zakonnika prace, zakona ¢.
552/2003 Z. z. ovykone prace vo verejnom zdujme v zneni neskorSich predpisov, v pracovnhom
poriadku, v tomto organizatnom poriadku, v kolektivnej zmluve BMC SAV, v. v. i. a v dalSich pracovno-
pravnych predpisoch, v stlade s ktorymi je povinny konat kazdy zamestnanec.

Organizacny poriadok je zdvazny pre vsetkych zamestnancov BMC SAV, v. v. i., doktorandov a
zamestnancov inych organizdcii, ktori v priestoroch BMC SAV, v. v. i. pracuju na zaklade vzdjomnych
zmluv o spolupraci s BMC SAV a dohéd o vykonani prace. Za jeho dodrziavanie su zodpovedni veduci
vSetkych organizaénych zloZiek a organizacnych jednotiek BMC SAV, v. v. i.

Vydanim tohto organizacného poriadku sa rusi Organizacny poriadok BMC SAV, spolu sjeho
pripadnymi dodatkami, ako aj vSetky vydané vnutorné riadiace normy, ktoré su v rozpore s tymto
organiza¢nym poriadkom.

Neoddelitelnou stéastou OP BMC SAV, v. v. i. je jeho organizaénd schéma, organizacné schémy
jednotlivych vedeckych ustavov ako organiza¢nych zloziek a jeho usekov, ako organizacnych jednotiek.

Tento organizacny poriadok schvalila Spravna rada Biomedicinskeho centra SAV, v. v. i. dna
29.03.2022, po predchadzajucom pisomnom vyjadreni Vedeckej a Dozornej rady BMC SAV,
V. V..

Tento organizaény poriadok nadoblda platnost diiom jeho podpisu generalnym riaditeflom
a predsedom Spravnej rady Biomedicinskeho SAV, v. v. i. a G¢innost driom jeho zverejnenia
na webovom sidle Biomedicinskeho centra SAV, v. v. i.

V Bratislave dria 29.03.2022

prof. RNDr. Silvia Pastorekova, DrSc.
generalna riaditelka BMC SAV, v. v. i.
predsednicka Spravnej rady BMC SAV, v. v. i.
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SPOLOCNE ADMINISTRATIVNE A PODPORNE USEKY BMC SAV, v. V. i.

PRAVNO-ORGANIZACNY USEK — 200
SEKRETARIAT RIADITELA BMC SAV — 201

SEKRETARIATY VEDECKYCH RIADITELOV
201-001, 201-002, 201-003, 201-004

PRAVNY UTVAR A UTVAR OCHRANY
OSOBNYCH UDAJOV — 202

UTVAR PERSONALISTIKY A ODMENOVANIA
—-203

UTVAR VEDECKYCH INFORMACIf — 204

UTVAR KOMUNIKACIE A VZTAHOV
S VEREJNOSTOU — 205

UTVAR BOZP — 206

UTVAR REGISTRATURY A ARCHIVACIE,
PODATELNA — 207

EkONOMICKY USEK — 300

UTVAR VSEOBECNEJ UCTARNE — 301

UTVAR MZDOVEJ UCTARNE — 302

UTVAR STATNEJ POKLADNICE
A ROZPOCTU — 303

UTVAR HOTOVOSTNEJ POKLADNE — 304

UTVAR MITZ A SKLADOVEHO HOSPODARSTVA
-305

UTVAR SPRAVY MAJETKU STATU — 306

TECHNICKY USEK — 500

UTVAR SPRAVY A PREVADZKY BUDOV — 501

UTVAR AUTODOPRAVY — 502

UTVAR INFORMACNO-KOMUNIKACNYCH
TECHNOLOGI — 503

USEK PRE VEREINE OBSTARAVANIE — 600

PROJEKTOVY USEK — 400

UTVAR PROJEKTOVEJ EVIDENCIE — 401

UTVAR PROJEKTOVEJ PODPORY — 402

UsEK ZABEZPECENIA KVALITY — 1000
UTVAR ZK PRE OBLAST GMO — 1001
UTVAR ZK PRE OBLAST SVP — 1002

UTVAR ZK PRE OBLAST SLP — 1003

SPECIALIZOVANE PRACOVISKA A LABORATORIA BMC SAV, v. V. i.

SPECIALIZOVANE PRACOVISKA — 800

VYSKUMNA KLINIKA — 801
CENTRUM POHYBOVEJ AKTIVITY — 802

BIOTECHNOLOGICKE A ANALYTICKE LABORATORIA — 803

ZVERINCE — 804-806
LABORATORIUM DIAGNOSTIKY A PREVENCIE

RICETTSIOVYCH A CHLAMYDIOVYCH NAKAZ — 807

SPECIALIZOVANE LABORATORIA — 900

LABORATORIUM DNA DIAGNOSTIKY — 901

LABORATORIA PROTEOMIKY

BSL3 LABORATORIA — 906-907

A HMOTNOSTNEJ SPEKTROMETRIE — 902-903
LABORATORIUM CYTOANALYTIKY — 904
LABORATORIUM BIOZOBRAZOVANIA — 905

RADIOIZOTOPOVE
LABORATORIUM — 908
LABORATORIUM
BIOINFORMATIKY — 909
LABORATORIA HISTOPATOLOGIE
A IMUNOHISTOCHEMIE
-910-911
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